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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ МЫШКИН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Мышкин

30.01. 2018                                                                                                                           № 17
Об утверждении Административного регламента 

предоставления муниципальной услуги  

«Выдача разрешения на снос или пересадку 
зеленых насаждений»

Во исполнение Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации  местного  самоуправления  в  Российской Федерации», Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Правительства Ярославской области от 21.02.2017 № 142-п «О планах мероприятий («дорожных картах») по улучшению инвестиционного климата в Ярославской области с учетом внедрения целевых моделей упрощения процедур ведения бизнеса и повышения инвестиционной привлекательности на 2017 год»,
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

 1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений».

     2. Муниципальному учреждению «Управление городского хозяйства» руководствоваться  в повседневной деятельности настоящим Административным регламентом.
3.  Постановление Администрации городского поселения Мышкин от 31.05.2012  № 80 «Об утверждении Административного регламента «Выдача разрешений на снос и пересадку зеленых насаждений»» признать утратившим силу.     

4. Настоящее постановление опубликовать в газете «Волжские Зори» и разместить на официальном сайте Администрации  городского поселения Мышкин в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации городского поселения Мышкин.
6.
Постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

Глава городского

поселения  Мышкин                                                                                                   Е.В. Петров

Утвержден

постановлением Администрации

городского поселения Мышкин

от  30.01. 2018   № 17 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на снос или пересадку зеленых насаждений»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования Административного регламента.

 Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос или пересадку зеленых насаждений» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги и создания комфортных условий для ее получения.

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос или пересадку зеленых насаждений» (далее – муниципальная услуга).
Разрешения выдаются на снос или пересадку зеленых насаждений, произрастающих на территории городского поселения Мышкин, за исключением зеленых насаждений, произрастающих на земельных участках, находящихся в федеральной собственности Российской Федерации, в собственности субъекта Российской Федерации - Ярославской области, в частной собственности, а также занятых городскими лесами.
1.2. Круг заявителей.
Заявителями при предоставлении  муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели (далее - Заявители). От имени заявителя в административных процедурах по предоставлению муниципальной услуги может выступать уполномоченное Заявителем лицо.
1.3. Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги, о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги.
1.3.1. Местонахождение Администрации городского поселения Мышкин (далее Администрация): г. Мышкин, ул. Карла Либкнехта, д. 40.
Номера телефонов:

Организационно-правовой отдел – 8 (48544) 2-24-28; факс 2-25-58.

Почтовый адрес Администрации: 152830, Ярославская область, г. Мышкин, ул. Карла Либкнехта, д. 40.

Адрес электронный почты Администрации: goradm.myshkin@mail.ru.
Учреждение, уполномоченное на предоставление муниципальной услуги – муниципальное учреждение «Управление городского хозяйства» (далее – Управление).
Местонахождение Управления: 152830, Ярославская область, г. Мышкин, ул. Карла Либкнехта, д. 40.

Номера телефонов:

Начальник Управления - 8 (48544) 2-15-81;
Специалист, уполномоченный на ведение работы по предоставлению муниципальной услуги - 8 (48544) 2-27-31.

Почтовый адрес Управления: 152830, Ярославская область, г. Мышкин, ул. Карла Либкнехта, д. 40.

Адрес электронной почты Управления: goradm.myshkin@mail.ru.
График работы Управления:
         Понедельник – четверг  с 8.00 до 17.15; пятница с 8.00 до 16.00;
         Обеденный перерыв с 12.00 до 13.00;
         Суббота, воскресенье – выходные дни.

  
Продолжительность рабочего дня непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

1.3.2. Порядок получения Заявителем информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Получение Заявителем информации об административных процедурах предоставления муниципальной услуги может осуществляться путем индивидуального и публичного информирования, в устной или письменной форме, в том числе электронной форме.

Индивидуальное устное информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом Управления при обращении Заявителя лично или по телефону. Продолжительность индивидуального устного информирования каждого Заявителя составляет не более 15 минут.

Информация об административных процедурах предоставления муниципальной услуги должна предоставляться Заявителю в установленные сроки, быть четкой, достоверной и полной.
1.3.3. Порядок, форма и место размещения информации.

Индивидуальное письменное информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется ответственным лицом, назначенным начальником Управления (далее - Исполнитель), при обращении Заявителя путем почтовых отправлений, электронной почтой или через официальный сайт Администрации. Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой, либо через официальный сайт Администрации в зависимости от способа обращения Заявителя или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении Заявителя, в течение 30 дней со дня поступления запроса с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного Исполнителя.
           Публичное письменное информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется путем размещения информации в СМИ, на  информационных стендах, расположенных в здании Администрации, на официальном сайте Администрации в сети Интернет www.gorodmyshkin.ru, а также, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.  Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на снос или пересадку зеленых насаждений».

2.2.  Муниципальная услуга предоставляется: муниципальным учреждением «Управление городского хозяйства».

2.3. Заявителю не требуется обращаться в другие органы и организации с целью получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010  N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Управление не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Правительством Российской Федерации.

2.4. Форма предоставления услуги:

2.4.1  очная форма - при личном присутствии;

2.4.2  заочная форма - по почте.

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений (далее Порубочного билета), либо выдача (направление) письменного мотивированного уведомления об отказе в его выдаче.

Самовольный снос или пересадка зеленых насаждений (без оформления Порубочного билета), влекут за собой привлечение к ответственности в соответствии с действующим законодательством.
2.6. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней со дня обращения.
2.6.1. Максимальные сроки прохождения отдельных административных процедур:

- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов - 1 рабочих дня;

- рассмотрение, проверка заявления и приложенных к нему документов, обследование земельного участка - 5 рабочих дней;

- подготовка и принятие решения о выдаче Порубочного билета либо об отказе в его выдаче - 2 рабочих дня;

- выдача (направление) Заявителю Порубочного билета либо уведомления об отказе в его выдаче - 2 рабочих дня.

            В экстренных случаях (при возникновении аварийных ситуаций либо в целях их предотвращения) подготовка и выдача Порубочного билета осуществляется в течение одного дня.
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27.06.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Приказ Департамента жилищно-коммунального хозяйства, энергетики и регулирования тарифов  ярославской области от 27.10.2017 № 307 «Об утверждении Правил благоустройства города, сельского поселения, городского округа Ярославской области»;

- постановление Администрации городского поселения Мышкин от 20.11.2017      № 337 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления городского поселения  Мышкин»;

- настоящий Административный регламент.
2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

 - письменное заявление на имя начальника Управления (Приложение № 1) о выдаче Порубочного билета с приложением схемы земельного участка. Заявление должно содержать координаты места нахождения земельного участка и схему зеленых насаждений (деревьев, кустарников, газонов, цветников);

- заявление на снос или пересадку зеленых насаждений, расположенных на придомовых территориях многоквартирных домов, дополнительно должно содержать выписку из Протокола общего собрания собственников помещений многоквартирного дома о принятии решения по выполнению работ;
- документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
- документы, подтверждающие согласие лиц, не являющихся Заявителями, или их законных представителей на обработку персональных данных, а также полномочия Заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных в целях получения муниципальной услуги;

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени Заявителя (в случае обращения представителя Заявителя);
- подеревная съемка зеленых насаждений, планируемых к сносу или пересадке, или план-схема расположения зеленых насаждений и копия;

- план посадки новых насаждений (предоставляется при заявке на пересадку зеленых насаждений) и копия;
- копия схемы планировочной организации земельного участка с отображением решений из проектной документации по планировке и благоустройству территории;

- план компенсационного озеленения;

- копия разрешения на строительство;
- документы, подтверждающие оплату восстановительной стоимости зеленых насаждений, заявленных к сносу (пересадке), в случае, когда оплата восстановительной стоимости является обязательной.

В соответствии с  пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010    N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 настоящего Федерального закона. 
           2.9. Предоставление документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые Заявитель вправе предоставить, не требуется.

 2.10. Перечень оснований для отказа в приеме и рассмотрении документов:
           - не предоставление, либо не полное представление Заявителем в соответствии с  п. 2.8. настоящего Регламента документов для оказания муниципальной услуги.

 - не подтверждение при непосредственном обследовании зеленых насаждений заявленных причин сноса (пересадки) зеленых насаждений;
 - произрастание зеленых насаждений, заявленных к сносу или пересадке, на земельных участках, находящихся в федеральной собственности, в собственности Ярославской области, в частной собственности, а так же занятых городскими лесами;

 - отсутствие разрешения на строительство (за исключением случаев, в которых получение разрешения на строительство не требуется);
 - не представление документов, подтверждающих оплату восстановительной стоимости зеленых насаждений, заявленных к сносу (пересадке), в случае, когда оплата восстановительной стоимости является обязательной.
 2.11. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

 2.12. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.

 2.13. Максимальное время ожидания Заявителя в очереди, при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата такой услуги не должно превышать 15 минут.
2.14. Прием заявлений и проверка представленных документов на соответствие. 

2.15. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

2.15.1. Места информирования Заявителей о процедуре предоставления муниципальной услуги, заполнения необходимых документов, ожидания для подачи и получения документов должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей и оптимальным условиям работы специалистов. Места информирования и ожидания оборудуются информационными стендами, стульями и столами.
2.15.2. На информационных стендах содержится следующая информация:

-  наименование муниципальной услуги и ее Исполнителя;

- полное наименование Управления, почтовый адрес, адрес электронной почты, график работы, телефон для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги, место нахождения Исполнителя муниципальной услуги;

-  адрес официального сайта Администрации;

- адрес Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

- краткое описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде;

- выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиванием.

2.15.3. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о Заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.
2.15.4. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается возможность доступа инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.16.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются соблюдение сроков ее предоставления, а так же отсутствие обоснованных жалоб от Заявителей.
2.16.2. Количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами при предоставлении услуги:

- подача заявления на предоставление муниципальной услуги;

- получение консультации по предоставлению муниципальной услуги;

- получение результата муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

- рассмотрение, проверка заявления и приложенных к нему документов, обследование земельного участка;

- подготовка и принятие решения о выдаче Порубочного билета либо об отказе в его выдаче;

- выдача (направление) Заявителю Порубочного билета либо уведомления об отказе в его выдаче.

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги приведена в блок-схеме (приложение № 5 к настоящему Регламенту).
3.2. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Управление с заявлением (приложение № 1 к настоящему Регламенту) и пакетом документов, необходимых для получения муниципальной услуги.
Ответственным за выполнение административной процедуры является назначенный начальником Управления Исполнитель.

Заявление подается в одном экземпляре. По желанию Заявителя заявление может быть подано в двух экземплярах, один из которых с отметкой о приеме возвращается Заявителю. Документы, необходимые для получения результата предоставления муниципальной услуги, предоставляются в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником.

         Исполнитель проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов документам, указанным в пункте 2.8. настоящего Регламента.

В случае ненадлежащего оформления заявления или несоответствия приложенных к заявлению документов документам, указанным в пункте 2.8. настоящего Регламента или требованиям данного пункта, Исполнитель возвращает документы Заявителю и разъясняет ему причины возврата.

В случае надлежащего оформления заявления и соответствия, приложенных к нему документов документам, указанным в пункте 2.8. настоящего Регламента или требованиям пункта 2.8. настоящего Регламента, Исполнитель в установленном порядке регистрирует заявление и ставит отметку о принятии документов к рассмотрению на копии (втором экземпляре) заявления, которая возвращается Заявителю, с указанием даты и регистрационного номера заявления, а так же даты получения результата муниципальной услуги в соответствии с п. 2.6. настоящего Регламента.
После регистрации заявление и приложенные к нему документы передаются начальнику Управления для рассмотрения и резолюции.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 день.

3.3. Рассмотрение, проверка заявления и приложенных к нему документов, обследование земельного участка.

Основанием для начала административной процедуры является передача заявления и приложенных к нему документов начальнику Управления. Начальник Управления рассматривает заявление и приложенные к нему документы и налагает резолюцию.
Ответственным за выполнение административной процедуры является назначенный начальником Управления Исполнитель.
При наличии документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Регламента, Исполнитель Управления в течение 5 рабочих дней организует обследование земельного участка и оформление Акта обследования зеленых насаждений (Приложение № 2 к настоящему Регламенту).
В Акте указывается:

          - количество, наименование пород деревьев, видов кустарников, подлежащих рубке, обрезке и (или) пересадке;

- диаметр стволов деревьев, подлежащих рубке, обрезке и (или) пересадке;

- площадь газонов и (или) цветников, подлежащих ликвидации;

- описание состояния, размер восстановительной стоимости зеленых насаждений, подлежащих рубке (сносу), обрезке и (или) пересадке;

- объем компенсационного озеленения, место и сроки его проведения, а также наименование организации, выполняющей работы по компенсационному озеленению;

- заключение Комиссии о необходимости выполнения работ по рубке (сносу), обрезке и (или) пересадке зеленых насаждений;

- определение степени опасности объекта, срочность выполнения работ;

- наименование организации, выполняющей работы по рубке (сносу), обрезке и (или) пересадке зеленых насаждений, а также сроки их выполнения и источник финансирования работ.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
3.4. Подготовка и принятие решения о выдаче Порубочного билета либо уведомления об отказе в его выдаче.

Основанием для начала административной процедуры является передача Акта обследования зеленых насаждений Исполнителю.
3.5. На основании Акта в течение 1 рабочего дня Исполнитель осуществляет подготовку проекта Решения:

- при предоставлении Заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.8. настоящего Регламента, а в необходимых случаях документов, подтверждающих оплату восстановительной стоимости зеленых насаждений (Порубочного билета);
- при не предоставлении Заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.8. настоящего Регламента, а в необходимых случаях документов, подтверждающих оплату восстановительной стоимости зеленых насаждений, а также при не подтверждении заявленных причин сноса или пересадки - об отказе в выдаче разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений (Порубочного билета). В уведомлении об отказе в выдаче Порубочного билета указываются причины отказа.
3.6. Решение о сносе принимается в следующих случаях:

3.6.1 строительства и реконструкции зданий и сооружений различного назначения;
3.6.2 строительства парковочных карманов;
3.6.3 строительства и ремонта автомобильных дорог и тротуаров;
3.6.4 планового ремонта подземных и инженерных коммуникаций;
3.6.5 проведения санитарных рубок и реконструкции зеленых насаждений в соответствии с требованиями СниП;
3.6.6 восстановления нормативного светового режима в жилых и нежилых помещениях, затеняемых деревьями, высаженными с нарушением СНиП, по заключению соответствующих органов;
3.6.7 сноса деревьев, место произрастания которых не соответствует требованиям СниП;
3.6.8 предотвращения или ликвидации аварийных и чрезвычайных ситуаций техногенного и природного характера и их последствий;
3.6.9 при вырубке аварийно-опасных деревьев и кустарников.
 Оплата восстановительной стоимости является обязательной во всех случаях повреждения, сноса или уничтожения зеленых насаждений, за исключением случаев, предусмотренных подпунктами 3.6.5 – 3.6.9 пункта 3.6. настоящего Регламента.
Расчет восстановительной стоимости зеленых насаждений перечисляется заявителем в бюджет городского поселения Мышкин в течение пяти рабочих дней с даты регистрации ответа заявителю (приложение № 6 к настоящему Регламенту).

 Расчет восстановительной стоимости зеленых насаждений производится в соответствии с Методикой расчета восстановительной стоимости зеленых насаждений (приложение № 7 к настоящему Регламенту).

После оплаты восстановительной стоимости  зеленых насаждений, подлежащих вырубке, МУ «Управление городского хозяйства» в течение двух рабочих дней выдает заявителю разрешение на снос или пересадку зеленых насаждений (Порубочный билет).
При проведении работ по ликвидации аварийной или чрезвычайной ситуации, возникшей на объектах инфраструктуры, вырубка зеленых насаждений осуществляется немедленно при  выполнении указанных работ, после чего незамедлительно (при первой необходимости) на объект вызывается специалист МУ «Управление городского хозяйства» для составления акта обследования зеленых насаждений. Указанный акт подписывается специалистами, принимавшими участие в ликвидации аварии или чрезвычайной ситуации.

При выявлении фактов незаконной вырубки или повреждения зеленых насаждений МУ «Управление городского хозяйства» определяет восстановительную стоимость зеленых насаждений и осуществляет все предусмотренные законодательством действия, направленные на взыскание восстановительной стоимости с виновного лица, в том числе в судебном порядке.
3.7. Решение о пересадке принимается в случае наличия в заявленных к сносу зеленых насаждениях здоровых, отдельно стоящих, имеющих декоративный вид кустарников, многолетних цветов и деревьев диаметром  до 10 см на высоте 1,3 м, которые можно пересадить вручную или с применением специализированной техники для пересадки крупномерных деревьев.
         Подготовленный проект Решения на выдачу Порубочного билета или уведомления об отказе в его выдаче передается на согласование начальнику Управления.

Начальник Управления в течение 1 рабочего дня рассматривает представленный проект Решения с приложенными к нему документами и принимает решение о выдаче Порубочного билета, либо об отказе в его выдаче.

В случае несогласия с подготовленным проектом Решения о выдаче Порубочного билета или уведомлением об отказе в его выдаче проект Решения возвращается Исполнителю на доработку. Доработанный в тот же день проект Решения Порубочного билета или уведомление об отказе в его выдаче направляется на подпись начальнику Управления.

Подписанный начальником Управления Порубочный билет или уведомление об отказе в его выдаче передается Исполнителю для регистрации в тот же день.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
3.8. Выдача (направление) Заявителю Порубочного билета либо уведомления об отказе в его выдаче.

Ответственным за выполнение административной процедуры является назначенный начальником Управления Исполнитель.

За результатом предоставления муниципальной услуги Заявитель обращается в Управление в установленный для получения результата муниципальной услуги день. Исполнитель выдает Заявителю или уполномоченному им представителю (при наличии оформленной в соответствии с законодательством доверенности) Порубочный билет (приложение № 3 к настоящему Регламенту) или уведомление об отказе в его выдаче. Факт выдачи и получения Порубочного билета фиксируется в журнале учета выданных Порубочных билетов (Приложение № 4 к настоящему Регламенту).
В случае неявки Заявителя по истечении 1 рабочих дней от установленного для получения результата муниципальной услуги срока Порубочный билет или уведомление об отказе в его выдаче в течение 1 рабочего дня направляется Заявителю по почте заказным письмом с уведомлением.

Заявление о разрешении на снос или пересадку зеленых насаждений и приложенные к нему копии и оригиналы документов, экземпляр Порубочного билета, а также уведомление о направлении его Заявителю (в случае направления по почте) брошюруются в дело.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
4. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Контроль за исполнением муниципальной услуги может осуществляться в форме текущего контроля, плановых и внеплановых проверок.

 Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
         Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Управления непосредственно при предоставлении услуги, а также путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги.

         По результатам проверок начальник Управления дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

Текущий контроль может включать рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Периодичность плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется не реже 1 раза в полугодие в форме проведения мониторинга качества предоставления муниципальных услуг, в ходе которого осуществляется:

4.2.1.1 выявление, анализ и оценка нормативно установленных и фактических значений параметров качества предоставления муниципальной услуги заявителям в том числе временных и финансовых затрат на получение конечного результата услуги;

4.2.1.2 выработка и реализация управленческих решений, направленных на совершенствование процессов предоставления муниципальной услуги и повышение качества ее предоставления;

4.2.1.3 отслеживание динамики параметров качества предоставления муниципальной услуги и контроль результативности мер, направленных на повышение удовлетворения заявителей качеством предоставления муниципальной услуги, установленной Регламентом.

Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги, осуществляются в порядке обжалования решений и действий (бездействия) на уполномоченный орган, а также должностное лицо, предоставляющее муниципальную услугу в соответствии с настоящим Регламентом.

4.3. По результатам проверок лица, допустившие нарушения Регламента, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом  Российской Федерации.

За неправомерные решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц
5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия), решений принимаемых МУ «Управление городского хозяйства» в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

- нарушение сроков регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги или сроков предоставления муниципальной услуги;

- требование от заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации и Ярославской области, муниципальными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов или отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, не предусмотренным нормативными правовыми актами Российской Федерации и Ярославской области, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации и Ярославской области, муниципальными правовыми актами;

- отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

 5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или 
в электронной форме на имя:

- начальника МУ «Управление городского хозяйства» (152830, Ярославская область, г. Мышкин,  ул.К.Либкнехта, д.40, адрес электронной почты: goradm.myshkin@mail.ru, а также может быть принята у заявителя на личном приеме).»

5.3. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих  дней со дня её регистрации, в случае обжалования  отказа Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Учреждения, предоставляющего услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4. Жалоба  должна содержать следующую информацию:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, либо должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя,  либо их копии.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы на действия (бездействие) и решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги:

5.5.1. начальник МУ «Управление городского хозяйства» принимает одно из следующих решений:

- удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим Административным регламентом, а также в иных формах;

- отказать в удовлетворении жалобы.

5.5.2. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя  в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 ст. 11.2  Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 12.1 Закона Ярославской области от 3 декабря 2007 года  N 100-з «Об административных правонарушениях», лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в агентство по государственным услугам Ярославской области.
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начальнику  МУ Управление городского хозяйства

 от__________________________________________

                                                                                         (фамилия, имя, отчество - для граждан,

____________________________________________

                                                                                  полное наименование, ОГРН, ИНН,

____________________________________________

                                                                                    фамилия, имя, отчество, должность руководителя -

____________________________________________

                                                                               для юридического лица),

____________________________________________

                                                                                 его почтовый индекс, адрес и телефон)

Заявление
о выдаче порубочного билета на снос (пересадку) зеленых насаждений
Прошу выдать Порубочный билет на снос (пересадку) в количестве:

_______ шт. деревьев,

_______ шт. кустов,

_______ га санитарно-защитной зоны,

_______ кв. м газонов,

_______ кв. м цветников

на принадлежащем мне на праве_________________________________________________________________
на основании _________________________________________________________________________________

 (наименование и реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок)

на земельном участке, расположенном по адресу: __________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
(адрес земельного участка в соответствии с правоустанавливающими документами)

Причина сноса (ненужное зачеркнуть): строительство (реконструкция), санитарные рубки, восстановление режима инсоляции, нарушение СНиП, предупреждение (ликвидация) аварийных и чрезвычайных ситуаций, реконструкция (благоустройство) зеленых насаждений.

В связи с рассмотрением данного заявления выражаю согласие на обработку своих персональных данных.

"____" ___________ 20__ г.                   ________________

(подпись)

Приложение:

1. Схема земельного участка и схема зеленых насаждений на ______ л.

2. Иные документы:

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

на ________ л.

Заявитель ____________________________________________________________________________________

        (фамилия, имя, отчество (для граждан), наименование, подпись, фамилия, имя, отчество
_____________________________________________________________________________________________

отчество, должность руководителя, печать (для юридических лиц)

"____" _________ 20___ г.

Документы принял ____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность) (подпись)

"____" _________ 20___ г.

За результатом предоставления муниципальной услуги обратиться:

"____" _________ 20___ г.

(в срок 10 рабочих дней от даты регистрации заявления)
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АКТ №______

г. Мышкин                                                                                          «____»____________20__г.

Комиссия в составе:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Осуществила выезд по адресу: ___________________________________________________

_____________________________________________________________________________

произвела обследование  зеленых насаждений.

Результатами обследования установлено:

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Выводы:__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложения: 

Подписи комиссии:

Приложение N 3
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МУ «Управление городского хозяйства»
Порубочный билет N ______
«____» _______________ 20___ г.

Выдан: _______________________________________________________________________

           (Ф.И.О. гражданина, адрес его регистрации либо наименование и адрес юридического лица, в интересах которого происходит повреждение или уничтожение зеленых насаждений)

Вид работ: ____________________________________________________________________

Адрес места производства работ: _________________________________________________

Вид зеленых насаждений: _______________________________________________________

Данный Порубочный билет является разрешением на проведение работ по рубке и (или) пересадке следующих зеленых насаждений, расположенных в зоне производства работ:

	N п/п
	Порода
	Диаметр (для деревьев)
	Ед. изм.
	Количество
	Состояние зеленых насаждений
	Рубка или пересадка
	Примечание

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	


Порубочный билет выдал:

_____________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность Исполнителя МУ «Управление городского хозяйства»)

Порубочный билет получил

_____________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., (должность) и подпись получателя)
Приложение N 5
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на снос
или пересадку зеленых насаждений»
Блок-схема
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос или пересадку зеленых насаждений»
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Расчет
 восстановительной стоимости зеленых насаждений

__________________

        (дата выдачи)

Обращение__________________________________ от ______________ N ___

Акт обследования зеленых насаждений _________________N______________

	Порода
	Кол-во, шт.
	Со, руб.
	Км
	Кв
	Кd
	Ксост
	Сумма, руб.

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	
	
	


Список сокращений:

Со - оценочная стоимость зеленых насаждений,

Км - коэффициент поправки на место произрастания зеленых насаждений на территории города Переславля-Залесского в зависимости от функционального назначения территории,

Кв - коэффициент поправки на водоохранную зону учитывает водоохранные функции зеленых насаждений,

Кd - коэффициент диаметра спиленного дерева,

Ксост - коэффициент поправки на текущее состояние зеленых насаждений учитывает фактическое состояние зеленых насаждений.

Вышеуказанную сумму перечислить в бюджет городского поселения Мышкин по следующим реквизитам:

Получатель: УФК по Ярославской области (МУ «Администрация ГП Мышкин»             л/сч 027013002810))

ИНН 7619003916  КПП 761901001
р/счет 40204810000000000096 Отделение Ярославль г. Ярославль
БИК 047888001

Банк получателя: ОТДЕЛЕНИЕ ЯРОСЛАВЛЬ

ОКТМО 78621101
Наименование платежа: Оплата восстановительной стоимости зеленых насаждений

Приложение N 7
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Методика расчета восстановительной стоимости зеленых насаждений 
1. Общие положения

1.1. Стоимостная оценка зеленых насаждений основана на принципе условного замещения оцениваемого материала другим, максимально приближенным к нему по своим параметрам и функциональному назначению.

1.2. Параметры посадочного материала при расчете сметной стоимости разработаны в соответствии с ГОСТ 24909-81, ГОСТ 25769-83, ГОСТ 26869-86, ГОСТ 28055-89.

1.3. Действие настоящей Методики не распространяется на зеленые насаждения, находящиеся на садоводческих, огороднических и дачных земельных участках, а также насаждения, расположенные на земельных участках, находящихся в собственности физических и юридических лиц.

2. Определение восстановительной стоимости

2.1. Восстановительная стоимость зеленых насаждений складывается из стоимости работ по созданию зеленых насаждений, ухода за ними и посадочного материала путем применения к ней поправочных коэффициентов, позволяющих определить влияние на ценность зеленых насаждений таких факторов, как местоположение, фактическое состояние.

Полный расчет восстановительной стоимости зеленых насаждений производится по формуле:

С = Со × Ni × Км × Кв × Кd × Ксост × Ку

где:

С - восстановительная стоимость зеленых насаждений (в расчете на 1 дерево, 1 кустарник, 1 кв. м. газона, естественного травяного покрова, 1 га естественного растительного сообщества), руб.;

Со - оценочная стоимость зеленых насаждений рассчитывается  МУ «Управление городского хозяйства» ежегодно в соответствии с:

- сметно-нормативной базой с учетом коэффициентов, принятых для Ярославской области на текущий год;

- классификацией пород деревьев и их параметров (Таблица 1).

Расчет оценочной стоимости зеленых насаждений оформляется согласно Таблице 2 и утверждается начальником МУ «Управление городского хозяйства» на текущий год.

Ni - количество зеленых насаждений i-го вида, подлежащих уничтожению (повреждению), штук, кустов, кв. м., га;

Значения поправочных коэффициентов:

Км - коэффициент поправки на место произрастания зеленых насаждений на территории городского поселения Мышкин в зависимости от функционального назначения территории и устанавливается в размере:

 4,0 - историческая зона, центр города;

2,5 - рекреационная зона;

2,0 - жилая зона;

1,8 - общественно-деловая зона;

1,5 - производственная зона;

1,0 - зона инженерной и транспортной инфраструктуры.

Кв - коэффициент поправки на водоохранную зону учитывает водоохранные функции зеленых насаждений и устанавливается в размере:

 2,5 - для зеленых насаждений, расположенных в прибрежной зоне открытого водотока (водоема);

1,8 - для зеленых насаждений, расположенных в водоохранной зоне открытого водотока (водоема);

1,0 - для остальных территорий.

Кd - коэффициент диаметра спиленного дерева:

 0,5 - диаметр от 100 до 300 мм;

0,6 - диаметр от 300 до 500 мм;

0,7 - диаметр от 500 до 700 мм;

1,0 - свыше 700 мм.

Ксост - коэффициент поправки на текущее состояние зеленых насаждений учитывает фактическое состояние зеленых насаждений и устанавливается в размере:

1,0 - для зеленых насаждений в хорошем и удовлетворительном состоянии;

0,5 - для зеленых насаждений в неудовлетворительном состоянии.

В случае невозможности определения фактического состояния уничтоженных зеленых насаждений принимается Ксост =1.

Ку- коэффициент ущерба является дополнительным и применяется в случае незаконной вырубки или повреждения зеленых насаждений и устанавливается в размере:

 10 - за незаконное, умышленное, противоправное уничтожение зеленых насаждений;

0,5 - при повреждении зеленых насаждений, не влекущем прекращение роста.

2.2. В случае невозможности определения видового состава и фактического состояния вырубленных и (или) поврежденных зеленых насаждений расчет восстановительной стоимости проводится по максимальной оценочной стоимости 1-й группы лиственных деревьев (особо ценные) и принимается Ксост =1.

Таблица 1

Классификация пород деревьев и их параметры

	Хвойные породы
	Лиственные древесные породы

	
	1-я группа 
(особо ценные)
	2-я группа 
(ценные)
	3-я группа

(малоценные)

	Ель, кедр, пихта, лиственница, туя, сосна, можжевельник 
	Акация белая, вяз, дуб, ива (белая остролистная, русская), каштан конский, клен (кроме клена ясенелистного), липа, лох, орех, ясень
	Береза, боярышник (штамбовая форма), плодовые декоративные (яблони, сливы, груши, абрикос и др.), рябина, тополь (белый, берлинский, канадский, черный, пирамидальный), черемуха
	Ива (кроме указанных в 1-й группе), клен ясенелистный, ольха, осина, тополь (бальзамический)

	Параметры посадочного материала

	Высота 1,5 - 2,5 м.

Диаметр 6 - 12 см.

Имеющие сформированную крону, прямой ствол
	Высота 3,0-4,0 м.

Диаметр 6 -12 см.

Имеющие сформированную крону, прямой ствол
	Высота 3,0- 3,5 м.

Диаметр 6 - 12 см.

Имеющие сформированную крону, прямой

ствол
	Высота 3,0 - 4,0 м.

Диаметр 6 - 12 см.

Имеющие сформированную крону, прямой ствол


Породы деревьев, не перечисленные в таблице, приравниваются к соответствующей группе по схожим признакам.

Таблица 2
Оценочная стоимость зеленых насаждений

	Классификация зеленых насаждений
	Стоимость работ по созданию зеленых насаждений на текущий период

Ср
	Восстановительный

период

Т
	Стоимость работ по уходу за зелеными насаждениями

Су
	Стоимость посадочного материала

Ц
	Стоимость

оценочная

Со=Ср+(Су*Т)+Ц

	Деревья хвойные

(1 шт.)
	
	3 года
	
	
	

	Деревья лиственные (1 шт.)

1-я группа

2-я группа

3-я группа
	
	 2 года

1 год

1 год
	
	
	

	Кустарники

(1 шт.)
	
	1 год
	
	
	

	Газоны (1 м2)
	
	1 год
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(Форма)

Журнал
учета выданных порубочных билетов
	N п/п
	N, дата порубочного билета
	Ф.И.О. или организация заявителя
	Дата подачи заявления
	Адрес земельного участка
	Количество насаждений
	Размер восстановительной стоимости
	N и дата платежного поручения
	Дата получения
	Подпись о получении порубочного билета

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	
	
	


