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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ МЫШКИН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Мышкин

15.06.2020                                                                                                              № 113
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги   «Выдача разрешения на строительство»
          В соответствии с Градостроительным  кодексом  Российской  Федерации,     Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Законом Ярославской области от 25.12.2017 N 60-з "О перераспределении между органами местного самоуправления муниципальных образований Ярославской области и органами государственной  власти Ярославской области полномочий в области градостроительной деятельности", Уставом городского поселения Мышкин Мышкинского муниципального района Ярославской области и в  целях повышения  качества  предоставления  муниципальных  услуг,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

        1.  Утвердить  прилагаемый административный регламент  предоставления муниципальной  услуги  « Выдача разрешения на строительство ».
         2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Волжские зори» и разместить на официальном сайте Администрации городского поселения Мышкин  в  информационно - телекоммуникационной  сети  «Интернет».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления  оставляю  за  собой.  

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава  городского  поселения Мышкин                                                    Е.В. Петров

                                                                                                                              УТВЕРЖДЕН

постановлением  Администрации

городского  поселения  Мышкин

                               от 15.06.2020   № 113
Административный регламент

предоставления  муниципальной  услуги   

« Выдача   разрешения на строительство»
1. Общие  положения
1.1.  Административный  регламент предоставления муниципальной услуги 
«Выдача  разрешения  на  строительство» (далее – Административный регламент) разработан в целях оптимизации административных процедур, повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги « Выдача разрешения на строительство» (далее – муниципальная услуга).  

Действие Административного регламента распространяется на отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги при осуществлении строительства и реконструкции жилых домов с количеством этажей  не  более чем три, состоящих из нескольких блоков, количество которых не превышает десять и каждый из которых предназначен для проживания одной семьи, имеет общую стену (общие стены) без проемов с соседним блоком или соседними блоками, расположен на отдельном земельном участке и имеет выход на территорию общего пользования (жилые дома блокированной застройки).

Действие Административного регламента не распространяется на отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги при осуществлении строительства и реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории городского поселения Мышкин, проектная документация которых подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, а также отдельно стоящих объектов капитального строительства с количеством этажей не более чем два, общая площадь которых составляет не более чем 1500 квадратных метров и которые не предназначены для проживания граждан и осуществления производственной деятельности, и отдельно стоящих объектов капитального строительства с количеством этажей не более чем два, общая площадь которых составляет не более чем 1500 квадратных метров, которые предназначены для осуществления производственной деятельности и для которых не требуется установление санитарно-защитных зон или для которых в пределах границ земельных участков, на которых расположены такие объекты, установлены санитарно-защитные зоны или требуется установление таких зон.
1.2. При предоставлении муниципальной услуги заявителями являются физические и юридические лица, являющиеся застройщиками (далее – заявители).

Понятие «застройщик» в настоящем Административном регламенте  используется в значении, указанном в пункте 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее – представители заявителей).  
         1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

         1.3.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

- в Администрации городского поселения Мышкин (далее – Администрация);   
- на  официальном  сайте  Администрации   в  информационно - телекоммуникационной  сети  «Интернет»  www.gorodmyshkin.ru.   
Предоставление информации заявителям или представителям заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- в устной форме при личном обращении в Администрацию, расположенную по адресу: Ярославская область, г. Мышкин, ул.К.Либкнехта, д.40  
- посредством  телефонной  связи: 8 (48544) 2-44-01. 

 Часы работы Администрации: понедельник- четверг: с 8.00 час. до 12.00 час., с 13.00 час. до 17.15 час.; пятница: с 8.00 час. до 12.00 час., с 13.00 час. до 16.00 час.,
 в предпраздничные дни время работы сокращается на 1 час;

    - с использованием электронной почты:  goradm.myshkin@mail.ru
- посредством почтового отправления по адресу:  152830,   Ярославская  область, г. Мышкин,  ул.К.Либкнехта, д.40;
-посредством информационных стендов, расположенных в Администрации;

- посредством публикаций в средствах массовой информации. 
1.3.2.  На  информационном  стенде  в  помещении  Администрации, а также на официальном сайте Администрации  размещена  информация  о порядке и документах, необходимых для предоставления  муниципальной  услуги, о  режиме  работы  Администрации, о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе исполнения  муниципальной  услуги. 
     1.3.3. Предоставление информации заявителям по вопросам оказания муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, производится  Консультантом  Администрации городского поселения Мышкин  (далее – Консультант).

 Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении, посредством телефонной связи, либо с использованием  электронного  информирования.

 При  консультировании заявителю  дается точный и исчерпывающий ответ на поставленные  вопросы.

 Если  ответ на поставленный вопрос не может быть дан  Консультантом  самостоятельно или подготовка ответа требует времени, заявителю должно быть предложено направить письменное  обращение, либо  назначено  другое  время  для  получения информации.

 Консультирование  в  устной  форме  при  личном  обращении  осуществляется  в  пределах 15 минут.

Обращение  по  телефону  допускается  в  течение  установленного  рабочего  времени.

Консультирование по телефону осуществляется в пределах 5 минут. При консультировании по телефону Консультант должен назвать свою фамилию, в вежливой форме дать точный и понятный  ответ  на  поставленные  вопросы.

     Ответ на письменное обращение направляется по почте в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения в Администрации. В случае направления запроса в государственные органы, органы местного самоуправления муниципальных образований или должностному лицу  Глава городского поселения Мышкин, вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календарных дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя, направившего обращение.

     При обращении заявителя по электронной почте ответ направляется на электронный адрес или на почтовый адрес, указанный заявителем, в течение 30 календарных  дней  со  дня  регистрации  обращения.  
      Раздел 2.  Стандарт предоставления  муниципальной  услуги  
 2.1. Наименование муниципальной услуги:  Выдача  разрешения  на  строительство. 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: Муниципальное учреждение  «Администрация  городского  поселения  Мышкин».  
2.3. Форма подачи заявления о  выдаче разрешения на строительство
и получения результата предоставления муниципальной услуги

      - очная форма – при личном обращении заявителя или представителя заявителя в Администрацию;
      - заочная форма – без личного присутствия заявителя (по почте, по электронной почте).
         Форма и способ получения результата, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, указываются заявителем в заявлении, если иное не установлено законодательством  Российской  Федерации.
            Разрешение на строительство выдается в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, в случае, если это указано в заявлении о выдаче разрешения на строительство.
2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-
выдача (направление) заявителю разрешения на строительство, в том числе на отдельные этапы строительства, реконструкции;
-     продление срока действия разрешения на строительство;
-
внесение изменений в разрешение на строительство;

-
выдача (направление) заявителю мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство, в продлении срока действия разрешения на строительство или мотивированного  отказа во внесении изменений в разрешение на строительство.

Мотивированный отказ  оформляется  в форме письма Администрации.
2.5.   Общий  срок  предоставления  муниципальной  услуги  составляет 5 рабочих дней со дня получения  Администрацией  заявления о выдаче  разрешения  на  строительство,  а также  поступления в Администрацию уведомления о переходе прав на земельный участок или об  образовании земельного  участка.   
         Сроки выполнения конкретных административных процедур указаны в соответствующих   подразделах   раздела   3  Административного  регламента. 
2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
-
Градостроительный кодекс Российской Федерации («Российская газета», № 290, 30.12.2004); 

-
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 06.10.2003, № 40, ст. 3822);

-
Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», №290, 30.12.2004); 
-
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010);

        -    приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 №117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 13.04.2015);

        -    Закон Ярославской области от 11.10.2006 № 66-з «О градостроительной деятельности на территории Ярославской области» (Губернские вести, №63, 12.10.2006);
         -  Закон Ярославской области от 25.12.2017 N 60-з "О перераспределении между органами местного самоуправления муниципальных образований Ярославской области и органами государственной  власти Ярославской области полномочий в области градостроительной деятельности" ("Документ-Регион", N 110-а, 27.12.2018);
-  настоящий  Административный  регламент. 
 2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги.

2.7.1. Перечень документов, необходимых для получения разрешения на строительство:

Для оформления разрешения на строительство, реконструкцию  объекта капитального строительства, необходимы следующие документы:

1.
Перечень необходимых документов, предоставляемых заявителем самостоятельно:

1) заявление  установленной  формы  (приложение  №1  к  Административному  регламенту).

2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя;

3) документ, удостоверяющий полномочия представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя физического либо юридического лица, в том числе копия документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление действий без доверенности от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности);

4) правоустанавливающие документы на земельный участок, если право не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости; 

  5) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 настоящего Кодекса проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка;

в) разделы,  содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной документации применительно к объектам жилищного фонда);

г) проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального строительства);

           6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта. 
2. Перечень документов и сведений, подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

1) градостроительный план земельного участка, оформленный не ранее, чем за три года до дня подачи заявления  о выдаче разрешения на строительство ;  
2) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (предоставляется в случае если заявителю было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости, если право на земельный участок зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, выданная Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ярославской области.

2.7.2. Перечень документов, необходимых для продления срока действия разрешения на строительство: 
1) заявление о продлении срока действия разрешения на строительство установленной формы  ( приложение 1 к Административному  регламенту);

2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя, если от имени заявителя действует представитель заявителя (доверенность на осуществление действий от имени заявителя, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности);

4) разрешение на строительство (заявитель предоставляет оригинал);

5) проект организации строительства с откорректированными расчетными сроками строительства (заявитель предоставляет оригинал);

6) документы, подтверждающие, что строительство начато до истечения срока подачи заявления о продлении срока действия разрешения на строительство.

Документы предусмотренные подпунктом 2.7.2 пункта 2.7 настоящего раздела  Административного регламента заявитель или представитель заявителя предоставляет самостоятельно.
2.7.3. Перечень документов, необходимых для внесения изменений в разрешение на строительство.

1) Перечень документов, предоставляемых заявителем самостоятельно:

а) уведомление о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка установленной формы приведенной в приложении 2 к Регламенту;

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя;

в) документ, подтверждающий полномочия представителя, если от имени заявителя действует представитель заявителя (доверенность на осуществление действий от имени заявителя, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности);

г) правоустанавливающие документы на земельный участок, если право не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, предоставляется в случае перехода прав на такие земельные участки.

2) Перечень документов и сведений, подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

а) выписка из Единого государственного реестра недвижимости, если право на земельный участок зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, предоставляется в случае перехода прав на такие земельные участки, выданная Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии по Ярославской области;

б) решение об образовании земельных участков в случаях, предусмотренных частями 21.6 и 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления.
в) градостроительный план земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства.

При переходе права на земельный участок и объект капитального строительства срок действия разрешения на строительство сохраняется.

Заявитель вправе предоставить полный пакет документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно.

Установленный  выше перечень документов является исчерпывающим.
           2.8. При предоставлении муниципальной услуги  Администрация  не вправе требовать от  заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся  в распоряжении   Администрации,  государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными  правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных  в  перечень, определенный частью  6 статьи 7 Федерального закона  от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

         - представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления  муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении  муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении   муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную  услугу,  муниципального служащего,  при  первоначальном  отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении   муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги,   уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
Тексты документов должны быть написаны разборчиво, не должны быть исполнены карандашом, иметь повреждения, наличие которых не позволит однозначно истолковать их содержание. В документах не должно быть приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений. 
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

 Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основания  для  отказа в  предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.
2.11. Исчерпывающий перечень оснований для принятия решения о мотивированном отказе.

2.11.1.  Перечень оснований для принятия решения о мотивированном отказе в выдаче разрешения на строительство в форме письма Администрации:
1) отсутствие документов, указанных в пункте 2.7.1. настоящего раздела Административного регламента, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;

2) несоответствие представленных документов требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка;

3) несоответствие представленных документов разрешенному виду использования земельного участка и (или) ограничениями, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату выдачи разрешения на строительство;

4) несоответствие проектной документации требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции.
2.11.2.   Перечень оснований для принятия решения о мотивированном отказе  в продлении срока действия  разрешения на строительство:
1) строительство, реконструкция не начаты до истечения срока подачи заявления о продлении срока действия разрешения на строительство;

 2) заявление о продлении срока действия разрешения на строительство, подано  менее чем за 10 (Десять) рабочих дней до истечения срока действия такого разрешения.
        В письме об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство сообщаются причины послужившие основанием для отказа в продлении срока действия разрешения на строительство с указанием соответствующих положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов.

2.11.3.  Перечень оснований для принятия решения о мотивированном отказе во внесении  изменений  в  разрешение  на  строительство:
1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок,  об образовании земельного участка реквизитов документов, предусмотренных частью 2 пп. 2.7.3 пункта 2.7 раздела 2 Административного  регламента; 
2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок,  об образовании земельного участка;

3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи градостроительного плана образованного земельного участка, в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. При этом градостроительный план земельного участка должен быть выдан не ранее чем за три года до дня направления уведомления, указанного абзаце 3 подпункта 2 пункта 2.7.2. Регламента;

4) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство или для внесения изменений в разрешение на строительство градостроительного плана земельного участка в случае поступления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство. В случае представления для внесения изменений в разрешение на строительство градостроительного плана земельного участка, выданного после получения разрешения на строительство, такой градостроительный план должен быть выдан не ранее чем за три года до дня направления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство;

5) несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство, в случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, или в случае поступления заявления застройщика о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения;

6) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, в случае поступления заявления застройщика о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения;

7) наличие у Администрации информации о выявленном в рамках государственного строительного надзора, государственного земельного надзора или муниципального земельного контроля факте отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения;

8) подача заявления о внесении изменений в разрешение на строительство менее чем за десять рабочих дней до истечения срока действия разрешения на строительство.

Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в порядке межведомственного взаимодействия, не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
В письме об отказе в выдаче разрешения на строительство, об отказе  в  продлении срока действия разрешения на строительство, об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство  сообщаются причины послужившие основанием для отказа   с указанием соответствующих положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов.
Перечень оснований для принятия решения о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги, содержащийся в пункте 2.11 раздела 2 Регламента, является исчерпывающим. 
        2.12. Предоставление муниципальной услуги прекращается по обращению заявителя.

2.13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

        2.14.Максимальный срок ожидания в очереди при личном обращении заявителя при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 
        2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
       Вход в здание Администрации оборудуется пандусами, расширенным проходом, позволяющим обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов - колясочников.
       Администрация    обеспечивает:

-  условия для инвалидов по оказанию им помощи работниками Администрации  в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами; 

- допуск в  здание собаки-проводника;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения.

      Места предоставления муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема заявителей) располагаются в здании Администрации.

      В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается возможность доступа к местам общественного пользования (туалетам).

      Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами .
      Информационные стенды должны содержать выдержки из Административного регламента, образцы заполнения заявления и перечень необходимых документов, порядок обжалования действий (бездействий) и о досудебном (внесудебном) рассмотрении жалоб в процессе получения муниципальной услуги.  Прием заявителей осуществляется в Администрации городского поселения Мышкин. Места приема оборудуются стульями и должны соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам. 
         2.16.  Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются соблюдение сроков ее предоставления, а также отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей. 
          2.17. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги.  
     2.17.1. При выборе очной формы предоставления муниципальной услуги заявление регистрируется в день предоставления в Администрацию заявления и пакета  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
      2.17.2.  При выборе заочной формы предоставления муниципальной услуги заявление  регистрируется  в  день  поступления   в  Администрацию  заявления   и пакета  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

      2.17.3. Порядок регистрации заявления предусмотрен  подразделом 3.2  раздела 3 Административного  регламента. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных  процедур  в  электронной форме.

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

- рассмотрение, проверка заявления и приложенных к нему документов, подготовка проекта документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, либо уведомления о возврате заявления заявителю;

- принятие  решения  уполномоченным  должностным  лицом ;

-выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, уведомления о возврате заявления заявителю. 
3.2. Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов. 
         Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию  заявления с приложенными к нему документами о выдаче разрешения на строительство, продления срока действия разрешения на строительство, уведомления о переходе прав на земельный участок или об образовании земельного участка ( далее- заявление). 
 Ответственным за выполнение административной процедуры является  ведущий специалист   организационно-правового  отдела Администрации городского поселения Мышкин, ответственный за делопроизводство  (далее –  ведущий  специалист   организационно-правового отдела).

Ведущий  специалист организационно-правового отдела в день поступления в Администрацию заявления    с приложенным пакетом документов   принимает и регистрирует  его  в  порядке,   установленном  для   регистрации  входящей  корреспонденции  и  в течение 1 дня  передает  заявление и пакет документов  Главе  городского  поселения Мышкин   (далее - Глава). 
         Глава в день поступления заявления и приложенных к нему документов:

-  налагает резолюцию о рассмотрении заявления;

- передает заявление и приложенные к нему документы ведущему специалисту организационно - правового отдела.

 Ведущий   специалист     организационно - правового  отдела   в день получения заявления  и  пакета  документов с резолюцией Главы передает заявление  и  пакет  документов  Консультанту.
Результатом исполнения административной процедуры является  передача  зарегистрированного  заявления и пакета документов с резолюцией Главы городского поселения  Мышкин  Консультанту. 

         Максимальный  срок  исполнения  административной  процедуры   составляет – 1 рабочий  день.
3.3. Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов, подготовка проекта документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, либо уведомления о возврате заявления заявителю.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление к  Консультанту зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов с резолюцией Главы.  

Ответственным за выполнение административной процедуры является  Консультант. 

Консультант в день поступления заявления и приложенных к нему документов с резолюцией  Главы  рассматривает его.
В случае если:

 - не представлены документы, удостоверяющие личность заявителя или представителя заявителя; 

- ненадлежащим образом  оформлено  заявление (несоответствие указанных в заявлении сведений сведениям в представленных документах; несоответствие представленных документов документам, указанным в заявлении, а также отсутствие в заявлении необходимых сведений и (или) документов, предусмотренных подпунктами 2.7.1 ,2.7.2,2.7.3 пункта 2.7 раздела 2 Административного регламента, обязанность предоставления  которых  возложена  на заявителя;
- в заявлении и прилагаемых к заявлению документах присутствуют исправления, серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, подчистки либо приписки, а также зачеркнутые слова;

-    у лица отсутствуют полномочия на подачу заявления,
Консультант осуществляет     подготовку уведомления о возврате заявления заявителю и передает его на подпись Главе.

В уведомлении о возврате заявления заявителю сообщаются причины, послужившие основанием для возврата заявления заявителю с указанием соответствующих положений настоящего Административного регламента.

Принятие решения о возврате заявления заявителю не препятствует повторному обращению заявителя после устранения причин, послуживших основанием для принятия решения о возврате заявления заявителю, за предоставлением муниципальной услуги.
3.3.2.  В случае отсутствия оснований для возврата заявления :  
           1).   В случае подачи заявления на выдачу разрешения на строительство

 ( реконструкцию)  Консультант: 
-проверяет представленный пакет  документов на предмет соответствия требованиям подпункта 2.7.1 подпункта 2.7  раздела  2  Административного регламента; 
- в случае отсутствия документов, указанных в части 2  п.п. 2.7.1 пункта 2.7 раздела 2 Административного регламента, формирует запросы в рамках межведомственного электронного взаимодействия  в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- проводит проверку:

а)  соответствия проектной документации требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка;

б) допустимости размещения объекта капитального строительства в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации;

в) в случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции - проверку  проектной документации на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции; 
- осуществляет подготовку проекта документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
При наличии оснований, предусмотренных подпунктом 2.11.1 пункта 2.11 Административного регламента,  Консультант  готовит мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию и передает его для  согласования ведущему специалисту организационно-правового отдела Администрации городского поселения  Мышкин.
При отсутствии оснований, предусмотренных подпунктом 2.11.1 пункта 2.11 Административного регламента,   Консультант готовит проект разрешения на строительство и передает его вместе с заявлением и приложенными к нему документами ведущему специалисту организационно-правового отдела Администрации городского поселения  Мышкин  для  согласования.  
 Результатом выполнения административной процедуры является передача    проекта разрешения на строительство  в количестве двух экземпляров , либо  мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство для подписания Главе. 

 2). В случае поступления заявления, служащего основанием для продления срока действия разрешения на строительство,  Консультант: 
- проверяет  представленный пакет  документов на предмет соответствия требованиям подпункта 2.7.2 подпункта 2.7  раздела  2  Административного регламента;

- проводит проверку полноты и достоверности сведений, содержащихся в представленных документах;

- осуществляет подготовку проекта документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

При наличии оснований, предусмотренных подпунктом 2.11.2 пункта 2.11 Административного регламента,  Консультант  готовит мотивированный отказ в  продлении срока действия разрешения на строительство  и передает его для  согласования ведущему специалисту организационно-правового отдела Администрации городского поселения  Мышкин .
При отсутствии оснований, предусмотренных подпунктом 2.11.2 пункта 2.11 Административного регламента, Консультант на копии разрешения  на строительство ставит дату на какой срок продлено действие разрешения на строительство и  передает её вместе с заявлением и приложенными к нему документами ведущему специалисту организационно-правового  отдела  Администрации  городского поселения  Мышкин  для  согласования. 
3)  В случае поступления уведомления о переходе прав  Консультант:
-    проверяет правильность оформления уведомления;
- проверяет представленный комплект документов на предмет соответствия требованиям подпункта 2.7.3 подпункта 2.7  раздела  2  Административного регламента;

 - в случае отсутствия документов, указанных в части 2 п.п. 2.7.3 пункта 2.7 раздела 2 Административного регламента, формирует запросы в рамках межведомственного электронного взаимодействия  в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- осуществляет подготовку проекта документа, являющегося результатом предоставления  муниципальной  услуги.

При отсутствии оснований для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство, предусмотренных подпунктом 2.11.3 пункта 2.11 раздела 2 Административного регламента,  Консультант готовит новое разрешение на строительство взамен ранее выданного и передает его проект вместе с уведомлением и приложенными к нему документами  ведущему  специалисту организационно-правового отдела Администрации городского поселения  Мышкин  для  согласования.
  Проект   документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги,    согласованный и доработанный с учётом замечаний при согласовании, передается на подписание Главе. 
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

3.4. Принятие решения  уполномоченным  должностным  лицом.
 
Основанием  для  начала  административной  процедуры  является  получение  Главой  проекта документа, являющегося результатом муниципальной услуги. 
3.4.1.  В случае  принятия  решения о выдаче разрешения на строительство  Глава    подписывает  проект разрешения на строительство  в  2-х экземплярах.    
В случае принятия решения об отказе  в  выдаче  разрешения  на строительство  Глава подписывает  мотивированный  отказ.
3.4.2. В случае принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство, в связи с продлением срока действия разрешения на строительство,  Глава  ставит подпись на оригинале разрешения на строительство в графе о продлении срока его действия.
  
В случае принятия решения об отказе  в продлении срока действия   разрешения  на строительство  Глава подписывает  мотивированный отказ.

3.4.3. В случае принятия  решения о внесении изменений в разрешение на строительство, Глава  подписывает  в 2-х экземплярах    новое  разрешение  на строительство, взамен ранее выданного.  
          В случае принятия решения об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство  Глава подписывает мотивированный  отказ.  
Подписанные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги,  Глава передает   ведущему  специалисту организационно-правового  отдела для регистрации  и  передачи  Консультанту. 
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.
3.5.
Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления  муниципальной  услуги, в том числе в электронной форме.

Основанием для начала административной процедуры является получение  Консультантом подписанных документов, являющихся результатом оказания муниципальной услуги.

Ответственным за выполнение административной процедуры является  Консультант.

 Консультант в день получения документов, являющихся результатом предоставления  муниципальной услуги,  производит в установленном порядке регистрацию документов, вносит сведения о принятом решении в Журнал регистрации  выданных разрешений на строительство, мотивированных отказов в выдаче разрешений на строительство ( далее- Журнал регистрации) , уведомляет заявителя о готовности документов, являющихся результатом оказания муниципальной услуги, предлагает явиться за их получением.
Прибывший для получения результата предоставления муниципальной услуги заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя дополнительно документ, подтверждающий его полномочия.

 Консультант проверяет предъявленные документы, выдает явившемуся заявителю или представителю заявителя документ, являющийся результатом оказания муниципальной услуги, проставляя  отметку в  Журнале регистрации.
В случае неявки заявителя или представителя заявителя в день, назначенный для получения результата предоставления муниципальной услуги,  Консультант (с отметкой в Журнале регистрации) направляет документ, являющийся результатом оказания муниципальной услуги, в тот же день заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении. 
 Если в заявлении  указано на получение результата предоставления муниципальной услуги   в форме электронного документа   по электронной почте , то  документ, являющийся результатом оказания муниципальной услуги,  направляется  заявителю  в форме электронного документа, подписанного электронной подписью,  на указанный адрес электронной почты. 
 Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

Раздел 4. Формы  контроля  за  исполнением  Административного  регламента

     4.1. Текущий контроль за соблюдением  и  исполнением  уполномоченным муниципальным служащим положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием им решений, осуществляется начальником организационно-правового отдела  Администрации городского поселения Мышкин.

           Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается   начальником организационно-правового  отдела   Администрации  городского  поселения  Мышкин, но не реже двух раз в год.

     4.2. Проверки осуществляются  начальником организационно-правового отдела  Администрации городского поселения Мышкин на основании ежегодных планов проведения проверок (плановые проверки) или по факту обращения получателя муниципальной  услуги (внеплановые проверки). 

        Контроль  полноты  и  качества  исполнения  муниципальной услуги включает в себя:


-  выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц;


- рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) Администрации, уполномоченного муниципального служащего, принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.3. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение требований законодательства и настоящего Административного регламента в порядке, предусмотренном действующим законодательством  Российской  Федерации.

Персональная ответственность муниципального служащего закрепляется в его должностной  инструкции  в  соответствии  с  требованием  законодательства.

4.5. Контроль  за исполнением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в соответствии с действующим законодательством  Российской  Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений  и  действий (бездействия) органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  а  также  его должностных  лиц,  муниципальных  служащих
  5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений, действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном и досудебном (внесудебном) порядке.
      5.2.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Муниципальное учреждение «Администрация городского поселения Мышкин» (далее – Администрация), предоставляющее муниципальную услугу.   Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя Администрации рассматриваются непосредственно руководителем Администрации, предоставляющего муниципальную услугу.  

        5.3.Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, руководителя Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте,  с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

        5.4. В случае, если в компетенцию Администрации не входит принятие решения в отношении жалобы,  в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации Администрация направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.5. Заявитель  может  обратиться  с  жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов или информации либо  осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено  нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами ; 

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами;

- отказ Администрации, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления   муниципальной  услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений ; 

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

-приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами  Ярославской области, муниципальными правовыми актами; 

         - требование у заявителя при предоставлении  муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приёме документов, необходимых для предоставления   муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

5.6. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального  служащего; решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;  

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, предоставляющей  муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.  Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в Администрацию, предоставляющую  муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. В  случае,  если жалобу подает представитель заявителя, он представляет документ, удостоверяющий его личность, и документ, подтверждающий его полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность. 

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в данном пункте, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.9. В Администрации определяются должностные лица, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, а также муниципальные служащие, уполномоченные на:

-  прием и регистрацию жалоб  ;

-  подготовку проектов решений по результатам рассмотрения жалоб;

- направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с пунктом  5.5. раздела 5 Административного регламента.

5.10. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит регистрации не позднее рабочего дня, следующего за днем ее поступления.

5.11. Регистрация жалобы осуществляется путем заполнения регистрационной карточки жалобы, в которую вносятся следующие данные:

- дата поступления жалобы; 

- регистрационный номер;

- способ получения жалобы;

- тип заявителя  (физическое  лицо или юридическое лицо);

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) автора жалобы;

- сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица;

- номер (номера) контактного телефона;

- почтовый адрес;

- адрес (адреса) электронной почты (при наличии);

- наименование муниципальной  услуги;

- краткое содержание жалобы, которое включает: сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица либо муниципального служащего, а также доводы (и документы, подтверждающие доводы),  на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица либо муниципального служащего;

- предмет обжалования.

Регистрационные карточки жалоб формируются в электронном журнале досудебного обжалования «Жалобы по 210-ФЗ» и хранятся в единой системе электронного документооборота  (далее – ЕСЭД).

 5.12.Основанием для начала рассмотрения жалобы является ее регистрация в Администрации.

 5.13. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено  нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми  актами  Ярославской области, муниципальными правовыми актами, решение принимается в форме постановления Администрации городского поселения  Мышкин;

- в удовлетворении жалобы отказывается, решение принимается в форме письма об отказе в удовлетворении  жалобы.

5.14.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в  пункте 5.13. раздела 5  настоящего Административного  регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

  В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим  муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании   муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается  информация  о  дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения  муниципальной услуги.

          В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.           

    5.15.  В случае установления в ходе или по результатам  рассмотрения жалобы  признаков состава административного правонарушения или преступления лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью  1  статьи  11.2   Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» незамедлительно  направляет соответствующие материалы в органы  прокуратуры.

    5.16. Положения настоящего  Административного регламента,   устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке  рассмотрения  обращений  граждан  Российской  Федерации».   
                                                                                                                             Приложение 1

к  Административному  регламенту 
    В Администрацию  городского  поселения  Мышкин  
от________________________________________

 __________________________________________
(фамилия, имя, отчество физического лица

_________________________________________

наименование юридического лица,

_________________________________________

индивидуального предпринимателя)

_________________________________________

(почтовый адрес,  телефон, факс -  физическое лицо                                                                          

_________________________________________

почтовый адрес, телефон, факс –

_________________________________________

юридическое лицо, индивидуальный предприниматель)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на строительство (продление срока действия разрешения)

     Прошу  выдать   (продлить)  разрешение  на  строительство,  реконструкцию  

( нужное подчеркнуть)
_________________________________________________________________________________

    (наименование объекта недвижимости в соответствии с утверждённой проектной документацией)

на земельном участке по адресу: _________________________________________________________________________________ 

(адрес земельного участка в соответствии с правоустанавливающими документами),

_________________________________________________________________________________
сроком на ________________________________________________________________________ 

( прописью - лет, месяцев, ориентировочный срок в соответствии с проектом организации строительства)

При этом сообщаю:
право на пользование земельным участком  закреплено _____________________________________________________________________________ 

(наименование документа на право собственности, владения, пользования, 

_________________________от «____»________________г._№________________________ распоряжения земельным участком)
*Проектно - сметная  документация  на  строительство  объекта  разработана _____________________________________________________________________________
(наименование проектно-изыскательской, проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адрес,

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Ф.И.О. руководителя, номер телефона)
_____________________________________________________________________________

имеющей право на право выполнения проектных работ, закрепленное 


(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

*Распорядительный документ об утверждении проектной документации

_____________________________________________________________________________ 

(наименование органа, утвердившего проект, наименование и номер документа

_________________________________________________________________________ 

Краткие проектные характеристики объекта:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

( краткие проектные характеристики объекта - общая площадь, площадь земельного участка, количество этажей, высота здания, строительный объём, в том числе подземной части )

*Поле заполняется при наличии данных документов

Обязуюсь обо всех изменениях сведений, приведенных в проекте и в настоящем заявлении, и проектных данных сообщать в    Администрацию городского поселения Мышкин 

(наименование органа, выдавшего разрешение на строительство)

К заявлению прилагаю следующие копии документов:

1)
 на            л.

2) 
 на            л.

3) 
 на            л.

4) _________________________________________________________________  на ______л.
Результат предоставления муниципальной услуги прошу 

( Выдать на руки в Администрации,  направить по почте / по электронной почте ) 
«____» _____________20____г.       ___________________         ________________________


(дата) 
(подпись)
             (расшифровка подписи )

Приложение 2
к Административному регламенту 

                     В Администрацию городского поселения Мышкин 
	от застройщика
	

	
	(наименование застройщика:

	

	фамилия, имя, отчество – для граждан,

	

	полное наименование, фамилия, имя,

	

	отчество, должность руководителя – для юридического лица;

	

	почтовый индекс и адрес, телефон)


УВЕДОМЛЕНИЕ
о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка 

(нужное подчеркнуть)

Прошу принять к сведению информацию о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка (нужное подчеркнуть) для внесения изменений в разрешение на строительство (реконструкцию) 
______________________________________________________________________

(наименование объекта недвижимости)

_______________________________________________________________________

от «____» ____________ _____ г. №______________________________________. 

на земельном участке по адресу:  ______________________________________________________________________

(адрес земельного участка в соответствии с правоустанавливающими документами и кадастровый номер участка)
___________________________________________________________________________________________________________________________________________ . 

принадлежащем мне на праве __________________________________ на основании

______________________________________________________________________

(наименование и реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок)

решение об образовании земельных участков* № ____ от «___»_______ _____ года;

градостроительный план земельного участка*      №__    от «___»________  ___ года.

Обязуюсь обо всех изменениях сведений, указанных в настоящем  уведомлении, сообщать  в_________________________________________________________________
(наименование органа, уполномоченного на    выдачу  разрешения на строительство)

Приложение:

____________________________________________________________________

(наименование документа, реквизиты, количество листов и экземпляров, копия или оригинал)

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
Заявитель

(представитель заявителя) ____________________________            ________________

                          
 ФИО (для граждан); наименование, ФИО, должность, 
подпись

             (для юридических лиц)                                 

 «___»________________г.
                                                                                                                                         (дата)















