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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ МЫШКИН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
г. Мышкин

16.12.2019                                                                                                                        № 289
О внесении изменений в постановление Администрации городского поселения Мышкин от 24.04.2017 № 100 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута»

            В  соответствии   с   Земельным    кодексом      Российской     Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства  Российской Федерации от 3 декабря 2014 г. №1300 « Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов», постановлением Правительства Ярославской области от 2 апреля 2015 г.  № 366-п «Об утверждении Порядка и условий размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичных сервитутов на территории Ярославской области», Уставом городского поселения Мышкин Мышкинского муниципального района Ярославской области и в целях повышения  качества  предоставления муниципальных  услуг,
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
        1. Внести   в постановление Администрации городского поселения Мышкин от 24.04.2017 № 100 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута»  следующие  изменения:
       1.1. В наименовании  постановления, в пункте 1 постановления   после  слов «установления сервитута» дополнить  словами  «, публичных  сервитутов».
       1.2. По  всему  тексту  Административного  регламента   и  в  Приложениях к регламенту после слов «установления  сервитута» дополнить словами «,публичных сервитутов».  
        1.3. В  пункте  1.3.  раздела  1 Административного  регламента абзац одиннадцатый - исключить. 
        1.4. Пункт  1.4  раздела  1 Административного регламента  дополнить текстом  следующего  содержания:

«Ответ на письменное обращение направляется по почте в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения в Администрации. В случае направления запроса в государственные органы, органы местного самоуправления муниципальных образований или должностному лицу, Глава городского поселения Мышкин вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календарных дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя, направившего обращение.

При обращении заявителя по электронной почте ответ направляется на электронный адрес или на почтовый адрес, указанный заявителем в течении 30 календарных дней со дня регистрации обращения.».

 1.5. Пункт 1.6. раздела 1 Административного регламента считать пунктом 1.5 раздела 1 Административного регламента и изложить его в следующей редакции:
      «1.5. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить  в Администрации городского поселения Мышкин.».
       1.6. В пункте 2.2.  раздела 2  Административного регламента  второй абзац исключить.
       1.7. Четвертый  абзац пункта  2.3  раздела  2  Административного  регламента   после  слов   « и  установления  сервитута»    дополнить     словами 
«, публичного сервитута  (далее - отказ)».
       1.8. Пункт   2.3  раздела  2  Административного  регламента дополнить пятым  абзацем следующего содержания:

      «Отказ  направляется  в форме письма Администрации.».        

       1.9. В пункте 2.4. раздела  2  Административного  регламента слова «не более 10 рабочих дней»  заменить  словами  « не более 10 дней».         
       1.10. В пункте 2.5 раздела 2 Административного регламента абзац двенадцатый - исключить.

       1.11. Пункт 2.6 раздела 2 Административного регламента изложить в следующей  редакции:

      «2.6. Исчерпывающий  перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

      - заявление установленной формы (Приложение № 1 к Административному регламенту);

- копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае, если заявление подается представителем заявителя);

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости  об основных характеристиках  и зарегистрированных правах на объект недвижимости- по собственному желанию заявителя;   
- схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка  на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости) (далее - схема границ);

- документы, подтверждающие соответствие объекта видам объектов, включенным в перечень (схема размещения объекта, содержащая наименование, адресные ориентиры, площадь (протяженность) объекта, схема монтажа).   
       Тексты документов должны быть написаны разборчиво, не должны быть исполнены карандашом, иметь повреждения, наличие которых не позволит однозначно истолковать их содержание. В документах не должно быть приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений.

При подаче документов посредством почтового отправления предоставляемые документы должны быть заверены в установленном законом порядке.

Документы, указанные в абзацах втором, третьем, пятом, шестом  пункта 2.6. данного раздела Административного регламента, заявитель предоставляет самостоятельно.

       Копии документов заявитель предоставляет с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена. Требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных вышеуказанными абзацами, не допускается.  
      Документ, указанный в  абзаце четвертом  пункта 2.6. данного раздела Административного регламента запрашивается Администрацией в рамках межведомственного  информационного   взаимодействия  в  случае, если указанный  документ не  представлен заявителем самостоятельно.».
        1.12. Подпункт 2.7.1. пункта 2.7 раздела 2 Административного регламента изложить  в  следующей  редакции:

«2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги Администрация не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении Администрации, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

        - осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

        -представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

        а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

        б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

         в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

         г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью Главы городского поселения Мышкин, предоставляющего муниципальную услугу, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.».
        1.13. Пункт 2.9 Раздела 2 Административного регламента изложить в следующей  редакции:

       «2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной  услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа  в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги :  отсутствует.».
        1.14.  В пункте 2.10. раздела 2 Административного регламента  слова «Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги» заменить словами «Исчерпывающий перечень оснований  для отказа в выдаче разрешения   на использование земель и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута:».
        1.15. Пункт 2.10. раздела 2 Административного регламента  дополнить  абзацами  следующего  содержания:

     «- границы испрашиваемых земель (земельного участка), на которых планируется размещение объектов капитального строительства, для которых не требуется получение разрешения на строительство, попадают в границы планируемого размещения объектов федерального, регионального и местного значения в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории;

       - опубликовано извещение о проведении  аукциона по продаже земельного участка, на котором планируется размещение объекта, или аукциона на право заключения договора аренды такого земельного участка;

       - в отношении земельного участка, на котором планируется размещение объекта, принято решение о предварительном согласовании его предоставления;

- земельный участок, на котором планируется размещение объекта, изъят из оборота или ограничен в обороте;

- в радиусе, равном 25 метрам от размещаемого высотного объекта связи (базовой станции), расположены жилые и (или) многоквартирные дома.". 
        1.16. Абзац пятый пункта 2.11. раздела 2 Административного регламента изложить в следующей редакции:

«- элементы благоустройства территории, в том числе малые архитектурные формы, за исключением некапитальных нестационарных строений и сооружений, рекламных конструкций, применяемых как составные части благоустройства  территории.».
        1.17. В абзаце втором пункта 3.1. раздела 3 Административного регламента слова  « 2 рабочих дня»  заменить  словами «2 дня»;

        1.18. В абзаце третьем  пункта 3.1. раздела 3 Административного регламента слова « 7 рабочих дней»  заменить словами  «7  дней»;

        1.19. В абзаце четвертом  пункта 3.1. раздела 3 Административного регламента  слова  «1  рабочий  день»  заменить  словами  «1  день».
        1.20. Пункт 3.2 раздела 3 Административного регламента изложить в следующей  редакции:
        «3.2. Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на использование земель и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута с  приложенными к нему документами.
         Основанием для начала административной процедуры является:

         -  личное обращение заявителя либо представителя заявителя с заявлением и пакетом документов в Администрацию;

- поступление в адрес Администрации  заявления и пакета документов (в виде почтового отправления). 

           Ответственным за выполнение административной процедуры является  ведущий специалист   организационно-правового  отдела Администрации городского поселения Мышкин, ответственный за делопроизводство  (далее –  ведущий  специалист   организационно-правового отдела).

Ведущий  специалист организационно-правового отдела в день поступления в Администрацию заявления   принимает и регистрирует  его  в  порядке, 
 установленном  для  регистрации  входящей  корреспонденции  и  в  течение 1 дня  передает  заявление и пакет документов  Главе  городского  поселения Мышкин.

Глава  городского  поселения Мышкин в течение 1 календарного дня со дня поступления зарегистрированного заявления  и  пакета  документов:

-  налагает  резолюцию  о рассмотрении заявления;

-  передает заявление  и   пакет документов ведущему  специалисту   организационно-правового  отдела.

Ведущий   специалист     организационно - правового  отдела   в день получения заявления  и  пакета  документов с резолюцией Главы городского поселения  Мышкин  передает  заявление  и   пакет   документов     специалисту.  Результатом исполнения административной процедуры является  передача  зарегистрированного  заявления и пакета документов с резолюцией Главы городского поселения  Мышкин  специалисту. 

         Максимальный  срок исполнения административной процедуры  составляет  2 дня.».

      1.21.  В   пункте   3.3  раздела  3  Административного  регламента :

а) слова  «Ответственными  за  выполнение  административной  процедуры  являются:

-   Глава городского поселения Мышкин;

- специалист.» заменить  словами  «Ответственными за выполнение административной  процедуры  являются: специалист, ведущий специалист организационно - правового  отдела Администрации  (далее – юрист), заместитель  Главы Администрации городского поселения Мышкин, Глава городского поселения Мышкин.»;
б) в абзаце девятом слова «в течение 1 рабочего дня» заменить словами «в течение 1 дня»;

в) в абзаце десятом слова « в течение 2 рабочих дней»  заменить  словами  «в течение 2 дней»;

г) слова « Проект решения по результатам рассмотрения проходит обязательное согласование  в  следующем  порядке:

- начальником организационно-правового отдела Администрации городского поселения  Мышкин  в  течение  1  рабочего дня»   заменить словами : « Проект решения по результатам рассмотрения проходит обязательное согласование в следующем порядке:
-  юристом  в  течение 1 дня ».

д) по всему тексту  пункта  3.3 раздела 3 Административного регламента слова  «специалист1 категории  организационно-правового отдела» в соответствующем падеже заменить словами  «ведущий специалист  организационно - правового  отдела»  в соответствующем  падеже.  
е) в абзаце девятнадцатом слова «в течение 1 рабочего дня» заменить словами « в течение 1 дня»;
ж) в абзаце двадцатом слова « не более 10 рабочих дней» заменить словами «не более 10 дней».
      1.22. Абзац пятый  пункта 3.4. раздела 3 Административного регламента изложить в следующей редакции:

  «Результат  предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю способом, указанным в заявлении в течение 1 рабочего дня , следующего за принятием решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения.». 
     1.23. Раздел 5 Административного регламента изложить в следующей редакции:
    «5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений, действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном и досудебном (внесудебном) порядке.
      5.2.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Муниципальное учреждение «Администрация городского поселения Мышкин» (далее – Администрация), предоставляющее муниципальную услугу.   Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя Администрации рассматриваются непосредственно руководителем Администрации, предоставляющего муниципальную услугу.  

        5.3.Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, руководителя Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте,  с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя.   

        5.4. В случае, если в компетенцию Администрации не входит принятие решения в отношении жалобы,  в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации Администрация направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
5.5. Заявитель  может  обратиться  с  жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги ;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов или информации либо  осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено  нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами; 

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами;

- отказ Администрации, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления   муниципальной  услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений ; 

-нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

-приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами  Ярославской области, муниципальными правовыми актами; 

         - требование у заявителя при предоставлении  муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приёме документов, необходимых для предоставления   муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».  

5.6. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального  служащего; решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;  

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, предоставляющей  муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.  Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в Администрацию, предоставляющую  муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. В  случае,  если жалобу подает представитель заявителя, он представляет документ, удостоверяющий его личность, и документ, подтверждающий его полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность.

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в данном пункте настоящих особенностей, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.9. В Администрации определяются должностные лица, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, а также муниципальные служащие, уполномоченные на:

-  прием и регистрацию жалоб;

-  подготовку проектов решений по результатам рассмотрения жалоб;

- направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с пунктом  5.5. раздела 5 Административного регламента.

5.10. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит регистрации не позднее рабочего дня, следующего за днем ее поступления.

5.11. Регистрация жалобы осуществляется путем заполнения регистрационной карточки жалобы, в которую вносятся следующие данные:

- дата поступления жалобы; 

- регистрационный номер;

- способ получения жалобы;

- тип заявителя  (физическое  лицо или юридическое лицо);

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) автора жалобы;

- сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица;

- номер (номера) контактного телефона;

- почтовый адрес;

- адрес (адреса) электронной почты (при наличии);

- наименование муниципальной  услуги;

- краткое содержание жалобы, которое включает: сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица либо муниципального служащего, а также доводы (и документы, подтверждающие доводы),  на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица либо муниципального служащего;

- предмет обжалования.

Регистрационные карточки жалоб формируются в электронном журнале досудебного обжалования «Жалобы по 210-ФЗ» и хранятся в единой системе электронного документооборота  (далее – ЕСЭД).

 5.12.Основанием для начала рассмотрения жалобы является ее регистрация в Администрации.

 5.13. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено  нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми  актами  Ярославской области, муниципальными правовыми актами, решение принимается в форме постановления Администрации городского поселения  Мышкин;

- в удовлетворении жалобы отказывается, решение принимается в форме письма об отказе в удовлетворении жалобы.

5.14.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в  пункте 5.13.  настоящего Административного  регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

  В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим  муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании   муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается  информация  о  дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения  муниципальной услуги.

          В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.           

5.15.  В случае установления в ходе или по результатам  рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии   с частью 1 статьи 11.2  Федерального  закона  от 27.07.2010 №210-ФЗ  незамедлительно  направляет соответствующие материалы в органы  прокуратуры. 
          5.16. Положения  настоящего  Административного регламента,   устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».».    
        2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Волжские зори» и разместить на официальном сайте Администрации городского поселения Мышкин в  информационно - телекоммуникационной  сети  «Интернет».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления  оставляю  за  собой.  

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
Глава  городского  поселения  Мышкин                                                 Е.В. Петров















