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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ МЫШКИН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
г. Мышкин

10.12.2019                                                                                                                        № 283
О внесении изменений в постановление Администрации городского поселения Мышкин от 11.07.2018  № 219  «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление  земельных  участков, находящихся в муниципальной собственности, в аренду без торгов »
        В соответствии с Земельным кодексом Российской  Федерации,      Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации»,  Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом городского поселения Мышкин Мышкинского муниципального района Ярославской области, 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
        1. Внести   в постановление Администрации городского поселения Мышкин от 11.07.2018 № 219 «Об утверждении Административного регламента предоставления  муниципальной  услуги  «Предоставление  земельных  участков, находящихся в муниципальной собственности, в  аренду  без  торгов » следующие  изменения:  
        1.1. В абзаце первом пункта 1.2.1. подраздела 1.2  раздела 1  Административного регламента после слов «либо их уполномоченные представители, »  дополнить  словами  « действующие в силу закона, иных правовых актов и учредительных документов без доверенности, или их представители на основании доверенности».
        1.2. В абзаце первом пункта 1.2.1. подраздела 1.2  раздела 1 Административного регламента после слов  «(далее - заявитель, заявители» дополнить  словами  «, представители заявителей):».
        1.3. В абзаце шестнадцатом пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного  регламента слова « у  физического или  юридического  лица, которому такой земельный участок был предоставлен на праве безвозмездного пользования, аренды;» заменить словами «,иного земельного участка, расположенного в границах территории, в отношении которой принято решение о ее комплексном развитии по инициативе органа местного самоуправления;». 
        1.4. Абзац восемнадцатый пункта 1.2.1 подраздела 1.2  раздела 1 Административного регламента  изложить  в следующей редакции:
« - гражданин  или  юридическое лицо, у которого изъят предоставленный на  праве аренды  земельный участок для муниципальных  нужд, в отношении земельного участка, предоставляемого взамен изъятого земельного участка;».
       1.5. Абзац двадцатый пункта 1.2.1 подраздела 1.2  раздела 1 Административного  регламента дополнить словами:

«, для сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных». 
       1.6. Абзац двадцать второй пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1  Административного  регламента  изложить в  следующей  редакции:  
«- лицо, с которым заключено концессионное соглашение, лицо с которым заключено соглашение о  муниципально - частном партнерстве,  в отношении земельного участка, необходимого для осуществления деятельности, предусмотренной  указанным  соглашением».
       1.7. Абзац тридцать первый  пункта 1.2.1 подраздела 1.2  раздела 1 Административного  регламента дополнить словами:

«, законами  Ярославской  области;».       
      1.8.  Пункт 1.2.2  подраздела 1.2  раздела 1   Административного  регламента- исключить.

      1.9. Одиннадцатый абзац подраздела 1.3 раздела 1 Административного регламента – исключить.
      1.10. Подраздел  1.4  раздела 1 Административного регламента изложить в следующей  редакции:
«1.4. Предоставление информации заявителям по вопросам оказания муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, производится  ведущим специалистом  организационно-правового  отдела  Администрации городского поселения Мышкин (далее – специалист).

 Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении, посредством телефонной связи, либо с использованием  электронного  информирования.

 При  консультировании заявителю  дается точный и исчерпывающий ответ на поставленные  вопросы.

 Если  ответ на поставленный вопрос не может быть дан специалистом    самостоятельно или подготовка ответа требует времени, заявителю должно быть предложено направить письменное  обращение  либо  назначено  другое  время  для  получения информации.

 Консультирование  в  устной  форме  при  личном  обращении  осуществляется  в  пределах 15 минут.

Обращение  по  телефону  допускается  в  течение  установленного  рабочего  времени.

Консультирование по телефону осуществляется в пределах 5 минут. При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, в вежливой форме дать точный и понятный  ответ  на  поставленные  вопросы.

     Ответ на письменное обращение направляется по почте в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения в Администрации. В случае направления запроса в государственные органы, органы местного самоуправления муниципальных образований или должностному лицу Глава городского поселения Мышкин, вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календарных дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя, направившего обращение.

     При обращении заявителя по электронной почте ответ направляется на электронный адрес или на почтовый адрес, указанный заявителем, в течение 30 календарных  дней  со  дня  регистрации обращения.»
     1.11.    Подраздел 1.5 раздела 1 Административного регламента изложить в следующей  редакции:
    «1.5. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

     - в  Администрации городского поселения Мышкин ( кабинет № 5, 2-й этаж); 

     - на официальном сайте  Администрации   в информационно-телекоммуникационной  сети  «Интернет» www.gorodmyshkin.ru.». 
     1.12.  Второй  абзац  подраздела 2.2 раздела 2 Административного регламента -исключить. 

     1.13.  Пункты  2.3.2. и  2.3.2   подраздела 2.3 раздела 2 Административного регламента – исключить.

     1.14.  Пункт 2.3.4 подраздела 2.3 раздела 2 Административного регламента считать пунктом 2.3.2 подраздела  2.3  раздела 2 Административного регламента.
     1.15.  Абзац первый подраздела 2.5. раздела 2 Административного регламента изложить в следующей редакции:
      «2.5. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня поступления в Администрацию  заявления  с    пакетом  документов, необходимых для получения  муниципальной  услуги.».
     1.16. Подраздел 2.6 раздела 2 Административного регламента изложить в следующей редакции:

-  Конституция Российской Федерации (Российская газета, №237, 25.12.1993; Российская газета, №7, 21.01. 2009);

-  Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 №51-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301); 

-  Земельный  кодекс  Российской  Федерации  от  25.10.2001  №136-ФЗ («Российская газета»,  № 211 -212, 30.10.2001); 

-   Градостроительный  кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ (Российская газета, №290, 30 .12. 2004) ;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», № 211 -212, 30.10.2001);

-   Федеральный   закон   от  27.07.2006   № 152-ФЗ   «О персональных   данных» («Российская  газета» от 29 .07.2006  № 165);

-  Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  («Российская газета», №168, 30.07.2010); 
-  Федеральный закон от 13.07.2015 N 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»   (  Собрание  законодательства  Российской  Федерации,  2015,  № 29   (часть I), ст. 4344, Официальный интернет-портал правовой информации: http://www.pravo.gov.ru, 14.07.2015); 
-  Приказ  Министерства  экономического  развития  Российской Федерации от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 27.02.2015 № 36258) (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 28.02.2015);

- Закон Ярославской области от 27.04.2007 №22-з «О бесплатном предоставлении в собственность граждан земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности»  (газета «Губернские вести»  № 29 (1559) от 03.05.2007);
-  Закон  Ярославской  области от  08.04.2015   № 14-з «Об отдельных вопросах предоставления в аренду земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности» (Документ-Регион, 14.04.2015, № 29); 
-  Закон Ярославской области   от 18.12. 2015  № 100-з «Об отдельных вопросах реализации полномочий органов исполнительной власти Ярославской области и органов местного самоуправления муниципальных образований Ярославской области, уполномоченных на распоряжение земельными участками, находящимися в государственной или муниципальной собственности» (Документ-Регион,  22.12.2015,  № 106-а); 
-   Постановление  Правительства  Ярославской  области  от  24.12.2008  № 710-п «Об установлении порядка определения размера арендной платы за земельные участки, находящиеся в собственности Ярославской области, и земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, на территории Ярославской области, предоставленные в аренду без торгов»  (Губернские вести, 06.02.2009, №13); 
-   Устав городского поселения Мышкин Мышкинского муниципального района Ярославской области;

-   настоящий  Административный  регламент.».
  1.17. Подпункт 2.7.2.4 пункта 2.7.2 подраздела 2.7 раздела 2 Административного  регламента изложить в следующей редакции:

 «2.7.2.4. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для   юридических  лиц).». 
  1.18.  В абзаце втором подпункта 2.7.2.5 пункта 2.7.2 подраздела 2.7 раздела 2 Административного  регламента  союз  «и»  заменить  на  союз  «или».
  1.19. Абзац пятый подпункта 2.7.2.5 пункта 2.7.2 подраздела 2.7 раздела 2 Административного   регламента изложить в следующей редакции:
«- выписка из документа территориального планирования или выписка из документации по планировке территории, подтверждающая отнесение объекта к объектам регионального или местного значения (не требуется в случае размещения объектов, предназначенных для обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, связи, нефтепроводов, не относящихся к объектам регионального или местного значения) – в случае, если обратился заявитель, указанный в абзаце пятом пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента.».
  1.20.  Абзац  двенадцатый подпункта  2.7.2.5 пункта 2.7.2 подраздела 2.7 раздела  2  Административного   регламента изложить в следующей  редакции:

«- утвержденный проект планировки территории и утвержденный проект межевания территории  (в случае, если обратились заявители, указанные в абзацах шестом, седьмом, тринадцатом – семнадцатом пункта 1.2.1 подраздела 1.2  раздела  1  Административного  регламента).» 
1.21. Абзац  тринадцатый  подпункта 2.7.2.5 пункта 2.7.2 подраздела 2.7 раздела  2  Административного   регламента изложить в следующей редакции: 

«- утвержденный проект межевания территории (в случае, если обратился заявитель,  указанный  в  абзацах  восьмом, девятом ).».
1.22.  В  абзаце пятнадцатом подпункта  2.7.2.5 пункта 2.7.2 подраздела 2.7 раздела  2  Административного   регламента  слово  «одиннадцатом» заменить на слово «двенадцатом».
1.23.  В абзаце девятнадцатом  подпункта 2.7.2.5 пункта 2.7.2 подраздела 2.7 раздела  2  Административного   регламента  слова « для государственных нужд» заменить   словами  «для муниципальных  нужд». 
1.24. В абзаце двадцатом подпункта 2.7.2.5 пункта 2.7.2 подраздела 2.7 раздела  2  Административного   регламента  слова « выдержка из лицензии на пользование недрами» заменить словами   «выдержка из лицензии на пользование недрами, подтверждающая границы  горного отвода».   

1.25. В абзаце двадцать первом подпункта 2.7.2.5 пункта 2.7.2 подраздела 2.7 раздела 2 Административного регламента слова «, либо соглашение о государственно-частном партнерстве,»  исключить.
1.26. Абзац двадцать четвертый  подпункта  2.7.2.5  пункта 2.7.2 подраздела 2.7 раздела 2 Административного  регламента изложить в следующей редакции:

«-документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации (в случае, если обратился заявитель, указанный в абзаце седьмом пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента);».

1.27. Подпункт 2.7.2.5 пункта 2.7.2 подраздела 2.7 раздела 2 Административного   регламента дополнить абзацами тридцать вторым, тридцать третьим, тридцать четвёртым , тридцать пятым   следующего содержания: 

«- решение общего собрания членов некоммерческой организации о распределении  испрашиваемого  земельного  участка  заявителю (в случае, если обратился заявитель, указанный в абзаце седьмом пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента);

- решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка ( в случае, если обратился заявитель, указанный в абзаце седьмом пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента);

- договор о комплексном  развитии  территории ( в случае, если обратились заявители, указанные в абзаце шестнадцатом, семнадцатом  пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента;

- выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий принадлежность гражданина к категории граждан, обладающих правом на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков (в   случае, 
если обратился заявитель, указанный в абзаце тридцать первом пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента)».  
1.28.  Пункт 2.7.4  подраздела  2.7  раздела 2  Административного  регламента
изложить в следующей редакции:

«2.7.4. Документы, указанные в подпункте 2.7.2.4., абзацах втором – пятом,   двенадцатом, тринадцатом, двадцать третьем - двадцать шестом, тридцать первом  подпункта 2.7.2.5 пункта 2.7.2 подраздела 2.7 данного раздела Административного регламента, не могут быть затребованы у заявителя и подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, при этом заявитель вправе их представить самостоятельно.
      Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке) не прилагается к заявлению о приобретении прав на земельный участок и не запрашивается уполномоченным органом посредством межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении земельного участка с предварительным согласованием предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать. В случае если право на здание, сооружение, объект незавершенного строительства считается возникшим в силу федерального закона вне зависимости от момента государственной регистрации этого права в ЕГРН, то выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании, сооружении или об объекте незавершенного строительства, расположенном на испрашиваемом земельном участке) не прилагается к заявлению о приобретении прав на земельный участок и не запрашивается уполномоченным органом посредством межведомственного информационного взаимодействия.».
1.29.   Пункт  2.7.5   подраздела  2.7  раздела 2  Административного  регламента

изложить в следующей редакции:

«2.7.5. Документы, указанные в абзацах шестом, пятнадцатом – семнадцатом,  девятнадцатом – двадцать первом, двадцать четвертом, двадцать восьмом, двадцать девятом, тридцать втором - тридцать  пятом  подпункта 2.7.2.5 пункта 2.7.2 подраздела 2.7 данного раздела Административного регламента, запрашиваются у заявителя  в  случае, если они не находятся в распоряжении Администрации и не могут быть запрошены в порядке межведомственного информационного взаимодействия.».
1.30. Пункт 2.7.7 подраздела 2.7 раздела 2 Административного регламента дополнить  текстом следующего содержания:  

«- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления  муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении  муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении   муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу,  муниципального служащего,  при  первоначальном  отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении   муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги,   уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.».
1.31. В пункте 2.7.8 подраздела 2.7 раздела 2 Административного регламента второй абзац - исключить.

1.32. Пункт 2.7.8 подраздела 2.7  раздела 2 Административного регламента дополнить  абзацем  следующего содержания:

      « Документы представляются (направляются) в подлиннике (в копии, если документы являются общедоступными) либо в копиях, заверяемых должностным лицом органа исполнительной власти или органа местного самоуправления, принимающего заявление о приобретении прав на земельный участок.». 

1.33.  Пункт  2.7.9  подраздела  2.7 раздела 2 Административного регламента – исключить.  

1.34. Подраздел 2.8 раздела 2 Административного регламента изложить в следующей редакции:
«2.8. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении  муниципальной  услуги.
Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной  услуги  отсутствуют.».
1.35. В наименовании подраздела 2.9 раздела 2 Административного регламента  слова  «муниципальной услуги:» заменить словами «земельного участка:».
       1.36. Раздел  2  Административного  регламента  дополнить подразделами 2.15. и 2.16 следующего содержания:
    « 2.15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

        Основания   для   отказа   в   приеме   документов   отсутствуют. 
        2.16. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги.  .
2.16.1. При выборе очной формы предоставления муниципальной услуги заявление регистрируется в день предоставления в Администрацию заявления и пакета  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.16.2.  При выборе заочной формы предоставления муниципальной услуги заявление  регистрируется  в  день  поступления   в  Администрацию  заявления   и пакета  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.16.3. Порядок регистрации заявления предусмотрен  подразделом 3.2  раздела 3 Административного  регламента.».
1.37. Пункт 2.9.4 подраздела 2.9 раздела 2 Административного регламента изложить в  следующей редакции: 
  «2.9.4. на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;».
     1.38. В пункте  2.9.5 подраздела 2.9 раздела 2 Административного регламента     слова « сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или » заменить словами «на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36  Земельного кодекса Российской Федерации, либо ». 
    1.39.  Подраздел  3.2. раздела 3   Административного  регламента    изложить в следующей редакции:
   « 3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему   документов.
Основанием для начала административной процедуры является:

- личное обращение заявителя либо представителя заявителя с заявлением и пакетом документов в Администрацию;

- поступление в адрес Администрации  заявления и пакета документов в виде почтового отправления. 

 Ответственным за выполнение административной процедуры является  ведущий специалист   организационно-правового  отдела Администрации городского поселения Мышкин, ответственный за делопроизводство  (далее –  ведущий  специалист   организационно-правового отдела).

Ведущий  специалист организационно-правового отдела в день поступления в Администрацию заявления   принимает и регистрирует  его  в  порядке,  установленном  для   регистрации  входящей  корреспонденции  и  в течение 1 дня  передает  заявление и пакет документов  Главе  городского  поселения Мышкин.

Глава  городского  поселения Мышкин в течение 1 календарного дня со дня поступления зарегистрированного заявления и пакета документов:

-  налагает  резолюцию  о рассмотрении заявления;

-  передает заявление  и   пакет документов ведущему  специалисту   организационно-правового  отдела.

Ведущий   специалист     организационно - правового  отдела   в день получения заявления  и  пакета  документов с резолюцией Главы городского поселения Мышкин передает заявление  и  пакет  документов   ведущему  специалисту  организационно-правового отдела Администрации городского поселения Мышкин (далее – специалист).  Результатом исполнения административной процедуры является  передача  зарегистрированного  заявления и пакета документов с резолюцией Главы городского поселения  Мышкин  специалисту. 

         Максимальный  срок исполнения административной процедуры  составляет  2 дня.». 

      1.40. В абзаце восьмом  подраздела  3.3 раздела 3 Административного регламента  цифры  «2.7.1.»  заменить  цифрами   «2.7.3.».

       1.41. Абзацы девятый, десятый подраздела 3.3 раздела 3 Административного регламента -  исключить.  
1.42. Абзац четвертый подраздела  3.5 раздела 3  Административного  регламента - исключить.

1.43. Раздел 5 Административного регламента изложить в следующей редакции:
   «   Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений  и  действий (бездействия) органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  а  также  его должностных  лиц,  муниципальных  служащих
      5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений, действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном и досудебном (внесудебном) порядке.
      5.2.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Муниципальное учреждение «Администрация городского поселения Мышкин» (далее – Администрация), предоставляющее муниципальную услугу.   Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя Администрации рассматриваются непосредственно руководителем Администрации, предоставляющего муниципальную услугу.  

        5.3.Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, руководителя Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте,  с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

        5.4. В случае, если в компетенцию Администрации не входит принятие решения в отношении жалобы,  в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации Администрация направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.5. Заявитель  может  обратиться  с  жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов или информации либо  осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено  нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами ; 

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами;

- отказ Администрации, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления   муниципальной  услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений ; 

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

-приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами  Ярославской области, муниципальными правовыми актами; 

         - требование у заявителя при предоставлении  муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приёме документов, необходимых для предоставления   муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».  

5.6. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального  служащего; решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;  

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, предоставляющей  муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.  Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в Администрацию, предоставляющую  муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. В  случае,  если жалобу подает представитель заявителя, он представляет документ, удостоверяющий его личность, и документ, подтверждающий его полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность. 

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в данном пункте настоящих особенностей, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.9. В Администрации определяются должностные лица, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, а также муниципальные служащие, уполномоченные на:

-  прием и регистрацию жалоб  ;

-  подготовку проектов решений по результатам рассмотрения жалоб;

- направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с пунктом  5.5. раздела 5 Административного регламента.

5.10. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит регистрации не позднее рабочего дня, следующего за днем ее поступления.

5.11. Регистрация жалобы осуществляется путем заполнения регистрационной карточки жалобы, в которую вносятся следующие данные:

- дата поступления жалобы; 

- регистрационный номер;

- способ получения жалобы;

- тип заявителя  (физическое  лицо или юридическое лицо);

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) автора жалобы;

- сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица;

- номер (номера) контактного телефона;

- почтовый адрес;

- адрес (адреса) электронной почты (при наличии);

- наименование муниципальной  услуги;

- краткое содержание жалобы, которое включает: сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица либо муниципального служащего, а также доводы (и документы, подтверждающие доводы),  на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица либо муниципального служащего;

- предмет обжалования.

Регистрационные карточки жалоб формируются в электронном журнале досудебного обжалования «Жалобы по 210-ФЗ» и хранятся в единой системе электронного документооборота  (далее – ЕСЭД).

 5.12.Основанием для начала рассмотрения жалобы является ее регистрация в Администрации.

 5.13. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено  нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми  актами  Ярославской области, муниципальными правовыми актами, решение принимается в форме постановления Администрации городского поселения  Мышкин;

- в удовлетворении жалобы отказывается, решение принимается в форме письма об отказе в удовлетворении  жалобы.

5.14.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в  пункте 5.13. раздела 5  настоящего Административного  регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

  В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим  муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании   муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается  информация  о  дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения  муниципальной услуги.

          В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.           

    5.15.  В случае установления в ходе или по результатам  рассмотрения жалобы  признаков состава административного правонарушения или преступления лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью  1  статьи  11.2   Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» незамедлительно  направляет соответствующие материалы в органы  прокуратуры.

    5.16. Положения настоящего  Административного регламента,   устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке  рассмотрения  обращений  граждан  Российской  Федерации».».   
      2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Волжские зори» и разместить на официальном сайте Администрации городского поселения Мышкин в  информационно - телекоммуникационной  сети  «Интернет».
      3.  Контроль за исполнением настоящего постановления  оставляю  за  собой.  
      4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
Глава  городского  поселения  Мышкин                                                 Е.В. Петров















