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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ МЫШКИН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
г. Мышкин

11.07.2018                                                                                                                       № 219
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Предоставление  земельных участков, находящихся в муниципальной собственности,  в  аренду  без  торгов»
        В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации городского поселения Мышкин от 06.11.2015  № 300 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления городского поселения Мышкин», Уставом городского поселения Мышкин  и в  целях повышения качества предоставления муниципальных услуг,
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

        1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предоставление  земельных участков, находящихся в муниципальной   собственности,  в  аренду  без  торгов».
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Волжские зори» и разместить на официальном сайте Администрации городского поселения Мышкин в сети Интернет.

3. Контроль  за  исполнением настоящего постановления  оставляю за собой.  
4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

Глава  городского  поселения Мышкин                                                    Е.В. Петров
УТВЕРЖДЕН

постановлением  Администрации

городского  поселения  Мышкин

от   11.07.2018 г.  № 219
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление  земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, в аренду без торгов»
Раздел 1. Общие положения
1.1.  Административный  регламент Администрации городского поселения Мышкин (далее - Административный регламент) предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, в аренду без торгов»     (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнений и доступности результата оказания муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей результатов предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной  услуги.
1.2. Получатели  муниципальной  услуги

1.2.1. Получателями муниципальной услуги являются следующие физические или юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в Администрацию городского поселения Мышкин Мышкинского муниципального района Ярославской области (далее – Администрация) с заявлением о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в аренду без торгов (далее – заявитель, заявители): 
        - юридическое лицо в отношении земельного участка, предоставляемого в соответствии с указом или распоряжением Президента Российской Федерации;

       -  юридическое лицо в отношении земельного участка, предоставляемого в соответствии с  распоряжением  Правительства Российской Федерации для размещения объектов социально-культурного назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов   при условии соответствия указанных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным Правительством Российской Федерации; 

- юридическое лицо в отношении земельного участка, предоставляемого в соответствии с  распоряжением Губернатора Ярославской области в аренду без проведения торгов для размещения объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов (за исключением масштабных инвестиционных проектов, предусматривающих обеспечение жилыми помещениями граждан, чьи денежные средства привлечены для строительства многоквартирных домов на территории Ярославской области, и чьи права нарушены) осуществляется при условии соответствия указанных объектов, инвестиционных проектов критериям,  установленным законами Ярославской области;

- юридическое лицо в отношении земельного участка, предоставленного для размещения объектов, предназначенных для обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, связи, нефтепроводов, объектов федерального, регионального  или  местного значения;

- лицо, с которым был заключен договор аренды земельного участка,  находящегося в муниципальной собственности, в том числе предоставленного для комплексного освоения территории в отношении земельного участка образованного из земельного участка, предоставленного в аренду этому лицу, если иное не предусмотрено абзацами 7 и 8 настоящего  пункта   Административного  регламента;

- член  некоммерческой организации,  созданной  гражданами, которой предоставлен земельный участок для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства или, если это предусмотрено решением общего собрания членов данной некоммерческой организации, эта некоммерческая организация в отношении земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного некоммерческой организации (за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования);
-  член некоммерческой организации  в отношении земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами для  ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства,  за исключением земельных участков, отнесённых к имуществу общего пользования.

- некоммерческая организация, созданная гражданами, которой предоставлен ограниченный в обороте земельный участок для ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства или  для комплексного освоения территории в целях индивидуального  жилищного  строительства, в отношении земельного участка, образованного в результате раздела земельного участка, предоставленного этой некоммерческой  организации  и  относящегося  к  имуществу  общего  пользования;

- собственник зданий, сооружений либо помещений в них и (или) лицо, которому эти объекты предоставлены на праве хозяйственного ведения или в случаях, предусмотренных статьей 39.20 Земельного кодекса Российской Федерации на праве оперативного управления, в отношении  земельных  участков, на которых расположены такие здания, сооружения;

- собственник  объектов  незавершенного строительства в отношении земельного участка, на котором расположены объекты незавершенного строительства, однократно для завершения их строительства в случаях, предусмотренных  пунктом 5 статьей 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации;

- юридическое лицо, которому предоставлен земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования, за исключением лиц, указанных  в пункте 2 статьи 39.9 Земельного кодекса Российской Федерации, в отношении предоставленного этому юридическому лицу земельного участка;

         - лицо, с которым заключён договор о развитии застроенной территории, в отношении земельного участка, образованного в границах застроенной территории;
- юридическое лицо, с которым заключен договор об освоении территории в целях строительства  стандартного  жилья  , в отношении земельного участка, предназначенного для освоения территории в  целях  строительства  стандартного  жилья  ;

- юридическое лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории в целях строительства стандартного жилья , в отношении земельного участка, предназначенного для комплексного освоения территории в  целях  строительства  стандартного  жилья ; 
         - лицо, заключившее договор о комплексном  развитии территории  по инициативе органа местного самоуправления по результатам аукциона на право заключения данного договора в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, в отношении земельного  участка, изъятого для муниципальных нужд в целях комплексного развития территории  у физического или юридического лица, которому такой земельный участок был предоставлен на праве безвозмездного пользования, аренды;

     -  лицо, заключившее договор о комплексном развитии территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, в отношении  земельного  участка для строительства объектов коммунальной, транспортной, социальной инфраструктуры;
- гражданин  или  юридическое лицо, у которого изъят предоставленный на  праве аренды, безвозмездного пользования, земельный участок для государственных нужд, в отношении земельного участка, предоставляемого взамен изъятого земельного участка;

- лицо, которое в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации имеет право на приобретение в собственность земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов, в том числе бесплатно, если такой земельный участок зарезервирован для государственных нужд либо ограничен в обороте;

- гражданин, подавший заявление о предоставлении земельного участка  для   ведения огородничества ;    
- недропользователь в отношении земельного участка, необходимого для проведения работ, связанных с пользованием недрами;

- лицо, с которым заключено концессионное соглашение в отношении земельного участка, необходимого для осуществления деятельности, предусмотренной концессионным соглашением;

- лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, в отношении земельного участка, предназначенного для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования;
- лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, в отношении земельного участка, предназначенного для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования; 
- лицо, испрашивающее земельный участок для размещения водохранилищ и (или) гидротехнических сооружений, если размещение этих объектов предусмотрено документами территориального планирования в качестве объектов федерального, регионального или местного значения;

- государственная компания «Российские автомобильные дороги» в отношении земельного участка, необходимого для осуществления ее деятельности в границах полос отвода и придорожных полос автомобильных дорог;

- открытое акционерное общество «Российские железные дороги» в отношении земельного участка для осуществления его деятельности для размещения объектов инфраструктуры железнодорожного транспорта общего пользования;

- лицо, обладающее правом на добычу (вылов) водных биологических ресурсов на основании решения о предоставлении их в пользование, договора о предоставлении рыбопромыслового участка или договора пользования водными биологическими ресурсами, в отношении земельного участка для осуществления деятельности, предусмотренной указанными решением и договорами;

         - лицо, с которым заключен специальный инвестиционный контракт, в отношении земельного участка, необходимого для осуществления деятельности, предусмотренной указанным контрактом; 
- арендатор земельного участка (за исключением арендаторов земельных участков, предоставленных для ведения сельскохозяйственного производства), если этот арендатор имеет право на заключение нового договора аренды такого земельного участка в соответствии с пунктами 3 и 4 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации;
 - граждане, имеющие первоочередное или внеочередное право на приобретение земельного участка в соответствии с федеральными законами;

        -   граждане, имеющие трех и более детей и принятые на учет в качестве имеющих право на бесплатное предоставление в собственность земельного участка на основании Закона Ярославской области от 27 апреля 2007 года № 22-з «О бесплатном предоставлении в собственность граждан земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности» для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта.
 -   лицо,  в  отношении  земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2008 года N 161-ФЗ "О содействии развитию жилищного строительства".
     1.2.2. При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе подавать заявление о предоставлении земельного участка их законные представители, действующие в силу закона, иных правовых актов и учредительных документов без доверенности, или их представители на основании доверенности (далее – представители заявителей).
1.3. Информация о месте нахождения Администрации, графике работы, справочных телефонах, адреса  электронной  почты,  адрес  официального  интернет-сайта
Место   нахождения  Администрации: 152830,  Ярославская  область, Мышкинский район,  г. Мышкин,  ул. Карла-Либкнехта, д.  40.
График работы Администрации:

Понедельник – четверг: с 8 час. 00 мин. до 17 час. 15 мин. (перерыв на обед с 12 час. 00 мин. до 13 час. 00 мин.).

Пятница: с  8 час. 00 мин. до 16 час. 00 мин. (перерыв на обед с 12 час. 00 мин. до 13 час. 00 мин.).

Суббота, воскресенье: выходные.

Продолжительность рабочего дня непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

Телефон для справок: 8(48544) 2-44-01; факс 8(48544) 2-25-58.

Адрес  электронной  почты: goradm.myshkin@mail.ru
Официальный   сайт   Администрации:  www.gorodmyshkin.ru.

На  информационном  стенде  в  помещении  Администрации, а также на официальном сайте Администрации  размещена  информация  о порядке и документах, необходимых для предоставления  муниципальной  услуги, о  режиме  работы  Администрации, о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе исполнения  муниципальной  услуги.
Официальный сайт Федеральной  государственной  информационной  системы «Единый портал  государственных  и муниципальных услуг (функций)» www. gosuslugi.ru (далее – Единый портал). Муниципальная услуга может быть предоставлена при обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ). Заявители  представляют  документы  путем  личной  подачи  документов.
1.4. Предоставление информации заявителям по вопросам оказания муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, производится  ведущим специалистом  организационно-правового  отдела  Администрации городского поселения Мышкин (далее – Специалист).

 Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении, посредством телефонной связи , либо с использованием  электронного  информирования.

 При  консультировании заявителю дается точный и исчерпывающий ответ на поставленные  вопросы.

 Если  ответ на поставленный вопрос не может быть дан специалистом    самостоятельно или подготовка ответа требует времени, заявителю должно быть предложено направить письменное  обращение  либо  назначено  другое  время  для  получения информации.

 Консультирование  в  устной  форме  при  личном  обращении  осуществляется  в  пределах 15 минут.

Обращение  по  телефону  допускается  в  течение  установленного  рабочего  времени.

Консультирование по телефону осуществляется в пределах 5 минут. При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, в вежливой форме дать точный и понятный  ответ  на  поставленные  вопросы.
1.5. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:
-  в  Администрации городского поселения Мышкин;      

     - в государственном автономном учреждении Ярославской области «Многофункциональный центр  представления  государственных  и  муниципальных услуг»;  
- через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» . 
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

         2.1. Наименование муниципальной услуги :  «Предоставление  земельных участков, находящихся  в  муниципальной   собственности,  в  аренду  без  торгов».
        2.2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация городского поселения Мышкин. 
       В предоставлении  муниципальной услуги принимает участие МФЦ в части, предусмотренной соглашением о взаимодействии Администрацией поселения и МФЦ ( далее  – Соглашение о взаимодействии) - с момента вступления в силу Соглашения о взаимодействии. 
В ходе предоставления муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. 
2.3. Форма подачи заявления о предоставлении земельного участка
и получения результата предоставления муниципальной услуги

       2.3.1.    В очной форме при личном присутствии заявителя либо представителя заявителя в Администрации городского поселения Мышкин. 
      2.3.2. Муниципальная услуга может быть предоставлена при обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ), предусмотренная Соглашением о взаимодействии. Заявители представляют документы путем личной подачи документов
2.3.2.  Через официальный сайт Федеральной  государственной  информационной  системы «Единый портал  государственных  и муниципальных услуг (функций)» 
www. gosuslugi.ru . 
      2.3.4. Посредством почтовой связи.  
2.4. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) заявителю одного из следующих документов:

 -  проект договора аренды земельного участка, находящегося  в муниципальной собственности  (далее – договор аренды);

  -     решение Администрации об отказе в предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов  в форме уведомления об отказе ( далее – уведомление  об отказе в предоставлении земельного участка ). 
     Результаты предоставления муниципальной услуги предоставляются выбранным заявителем   способом,  указанным  в  заявлении  о   предоставлении  земельного   участка. 
      2.5. Общий срок предоставления  муниципальной  услуги  составляет  не  более 30 календарных дней со дня  получения заявления  и направляется заявителю в течение следующего  рабочего  дня.
     Срок принятия решения о возврате заявления о предоставлении земельного участка заявителю и направления (выдачи) заявителю решения в виде уведомления о возврате заявления заявителю составляет 10 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка в Администрацию.

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

-    Конституция Российской Федерации (Российская газета, 25 декабря 1993 года, №237; Российская газета, №7, 21 января 2009 года);
 - Гражданский кодекс Российской федерации от 30.11.104 №51-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, N 32, ст. 3301); 
-     Земельный  кодекс  Российской  Федерации  от 25.10.2001 №136-ФЗ («Российская газета», № 211 -212, 30.10.2001); 

-  Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», № 211 -212, 30.10.2001);
-  Градостроительный  кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 № 190-ФЗ (Российская газета, №290, 30 декабря 2004 года);
-  Федеральный закон от 13 июля 2015 года N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2015, N 29 (часть I), ст. 4344, Официальный интернет-портал правовой информации: http://www.pravo.gov.ru, 14.07.2015);  
-  Федеральный   закон   от  27 июля  2006 года  № 152-ФЗ   «О персональных   данных» 
(«Российская  газета" от 29 июля 2006 г. N 165);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  («Российская газета», №168, 30.07.2010); 
-  Постановление Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года   № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» (Российской газете" от 31 декабря 2012 г. N 303); 
- Приказ Минэкономразвития России от 18 января 2012 года № 13 «Об утверждении примерной формы соглашения о взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» (Бюллетене нормативных актов федеральных органов исполнительной власти от 7 мая 2012 г. N 19); 
 -  Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 12 января 2015 года № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 27 февраля 2015 г. № 36258) (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 28.02.2015);

-  Закон  Ярославской области от 08 апреля 2015 года № 14-з «Об отдельных вопросах предоставления в аренду земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности» (Документ-Регион, 2015, 14 апреля, № 29); 
- Закон Ярославской области от 27.04.2007 № 22-з "О бесплатном предоставлении в собственность граждан земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности"  (газета "Губернские вести" N 29(1559) от 03.05.2007);
-  Закон Ярославской области от 18 декабря 2015 года № 100-з «Об отдельных вопросах реализации полномочий органов исполнительной власти Ярославской области и органов местного самоуправления муниципальных образований Ярославской области, уполномоченных на распоряжение земельными участками, находящимися в государственной или муниципальной собственности» (Документ-Регион, 2015, 22 декабря, № 106-а);

-   Постановление  Правительства  Ярославской  области  от  24 декабря  2008 года  № 710-п «Об установлении порядка определения размера арендной платы за земельные участки, находящиеся в собственности Ярославской области, и земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, на территории Ярославской области, предоставленные в аренду без торгов»  (Губернские вести, 2009, 06 февраля, № 13); 
-   Устав городского поселения Мышкин Мышкинского муниципального района Ярославской области;

-   настоящий  Административный  регламент.
        2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги. 
2.7.1. Заявление о предоставлении земельного участка по форме согласно приложения 1 к Административному регламенту. 
2.7.2. Копии следующих документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.7.2.1. Документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

2.7.2.2. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя (заявителей).

2.7.2.3. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

2.7.2.4. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).

2.7.2.5. Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка в аренду без проведения торгов:
-  указ  и  распоряжение  Президента  Российской  Федерации ( в случае, если обратился заявитель, указанный в абзаце втором пункта 1.2.1 подраздела 1.2. раздела 1 настоящего Административного регламента); 
-  распоряжение  Правительства  Российской  Федерации ( в случае, если обратился заявитель, указанный в абзаце третьем пункта 1.2.1 подраздела 1.2. раздела 1  Административного регламента);
-
 распоряжение Губернатора области (в случае, если обратился заявитель, указанный в абзаце четвёртом  пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента);

-
 справка уполномоченного органа об отнесении объектов к объектам регионального и местного значения (в случае, если обратился заявитель, указанный в абзаце  пятом  пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента);

-
 решение, на основании которого образован испрашиваемый земельный участок, принятое до 01.03.2015 (в случае, если обратился заявитель, указанный в абзаце  шестом  пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента);

-
 договор аренды исходного земельного участка, из которого образован испрашиваемый земельный участок, в случае, если такой договор заключен до дня вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (в случае, если обратился заявитель, указанный в абзаце  шестом  пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента);

-
 договор о комплексном освоении территории (в случае, если обратились заявители, указанные в абзацах шестом-восьмом пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного  регламента);

-
 документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации (в случае, если обратился заявитель (член некоммерческой организации), указанный в абзаце  седьмом пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента);

-
 решение общего собрания членов некоммерческой организации о распределении испрашиваемого земельного участка заявителю (в случае, если обратился заявитель (член некоммерческой организации), указанный в абзаце  седьмом  пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента);

-
 решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка (в случае, если обратился заявитель (некоммерческая организация), указанный в абзацах  седьмом, восьмом пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента);

- утвержденный проект планировки территории и утвержденный проект межевания территории (в случае, если обратились заявители, которым земельный участок предоставлен для комплексного освоения территории), указанные в абзацах  шестом - восьмом  пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента, а так же заявители, указанные в абзацах  четырнадцатом – восемнадцатом, двадцать седьмом, двадцать восьмом  пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента);

- проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории) (в случае, если обратился заявитель, указанный в абзаце девятом пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного  регламента);

-
документы, удостоверяющие (устанавливающие) права на объекты недвижимого имущества, расположенные на испрашиваемом земельном участке, если право на такие объекты недвижимости в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН) (в случае, если обратились заявители, указанные в абзацах  десятом, одиннадцатом  пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента);

-
документы, удостоверяющие (устанавливающие) права на испрашиваемый земельный участок (в случае, если обратились заявители, указанные в абзацах  девятом - одиннадцатом,  тридцатом  пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента);

- сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров (в случае, если обратились заявители, указанные в абзацах  десятом-одиннадцатом  пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента); 
-
договор об освоении территории в целях строительства стандартного жилья   (в случае, если обратился заявитель, указанный в абзаце  четырнадцатом  пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента);

-
 договор о комплексном освоении территории в целях строительства стандартного жилья   (в случае, если обратился заявитель, указанный в абзаце  пятнадцатом  пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента);

-
соглашение об изъятии земельного участка для муниципальных  нужд или решение суда, на основании которого земельный участок изъят для государственных нужд (в случае, если обратился заявитель, указанный  в  абзаце восемнадцатом   пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента);

-
выдержка из лицензии на пользование недрами (за исключением сведений, содержащих государственную тайну) (в случае, если обратился заявитель, указанный в абзаце   двадцать первом  пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента);

-
концессионное соглашение, либо соглашение о государственно-частном партнерстве, либо соглашение о муниципально-частном партнерстве (в случае, если обратился заявитель, указанный в абзаце двадцать втором  пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента);

-
договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого (социального) использования (в случае, если обратились заявители, указанные в абзацах двадцать третьем , двадцать четвёртом  пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента);  
-
решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов или договор о предоставлении рыбопромыслового участка, договор пользования водными биологическими ресурсами (в случае, если обратился заявитель, указанный в абзаце двадцать восьмом пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента);

-
документы, подтверждающие обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка в аренду без торгов, если данное обстоятельство не следует из перечисленных выше документов;

-
 выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке);

-
 выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об объектах недвижимого имущества, расположенных на испрашиваемом земельном участке);

- специальный инвестиционный контракт (в случае, если обратился заявитель, указанный в абзаце двадцать девятом  пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента);

- договор о развитии застроенной территории (в случае, если обратился заявитель, указанный в абзаце  тринадцатом  пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента).
2.7.3. Документы, указанные в подпунктах 2.7.2.1 – 2.7.2.3, абзацах седьмом – девятом, двенадцатом, четырнадцатом, пятнадцатом, восемнадцатом, двадцать третьем , двадцать шестом подпункта 2.7.2.5 пункта 2.7.2 подраздела 2.7 данного раздела Административного регламента, представляются заявителем  самостоятельно.
2.7.4. Документы, указанные в подпункте 2.7.2.4, абзацах втором – пятом, десятом, одиннадцатом, девятнадцатом, двадцать первом, двадцать втором, двадцать  четвёртом, двадцать  пятом подпункта 2.7.2.5 пункта 2.7.2 подраздела 2.7 данного раздела Административного регламента, не могут быть затребованы у заявителя и подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, при этом заявитель вправе их представить самостоятельно.
2.7.5. Документы, указанные в абзацах шестом, тринадцатом, пятнадцатом – семнадцатом, двадцатом   подпункта 2.7.2.5 пункта 2.7.2 подраздела 2.7 данного раздела Административного регламента, запрашиваются у заявителя  в  случае, если они не находятся в распоряжении Администрации и не могут быть запрошены в порядке межведомственного информационного взаимодействия. 
2.7.6. По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.
2.7.7. При предоставлении муниципальной услуги  Администрация  не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся  в распоряжении   Администрации,  государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
2.7.8. Тексты документов должны быть написаны разборчиво, не должны быть исполнены карандашом, иметь повреждения, наличие которых не позволит однозначно истолковать их содержание. В документах не должно быть приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений.

При подаче документов посредством почтового отправления предоставляемые документы должны быть заверены в установленном законом порядке.

2.7.9. Заявитель вправе представить документы и информацию,
необходимые для предоставления муниципальной услуги и подлежащие
предоставлению в рамках межведомственного информационного
взаимодействия, по собственной инициативе. 
2.8. Перечень оснований для приостановления  предоставления муниципальной услуги.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
          2.9.   Перечень  оснований  для  отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.9.1. с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на предоставление земельного участка  в аренду  без проведения торгов;

2.9.2.  указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного  наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с пп.10 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса; 

2.9.3. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением  члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

2.9.4. на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса РФ, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

2.9.5. на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

2.9.6. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

2.9.7. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования ;

2.9.8. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении  земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

2.9.9. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен  в  границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

2.9.10. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

2.9.11. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;

2.9.12. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его  аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ и администрацией поселения не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;

2.9.13. в  отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса РФ извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

2.9.14. разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

2.9.15. испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса РФ;

2.9.16. площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;

2.9.17. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

2.9.18. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой Ярославской области и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

2.9.19. предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

2.9.20. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

2.9.21. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

2.9.22. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

2.9.23. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

2.9.24. границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости";
2.9.25. площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;
2.9.26. в отношении земельного участка принято решение о формировании из него земельных участков в целях бесплатного предоставления в собственность граждан в соответствии с частями 2 и 3 статьи 2 Закона Ярославской области от 27.04.2007 N 22-з "О бесплатном предоставлении в собственность граждан земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности";

2.9.27. включение земельного участка в соответствии с частью 4 статьи 2<1> Закона Ярославской области от 27.04.2007 N 22-з "О бесплатном предоставлении в собственность граждан земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности" в перечень земельных участков, предназначенных для бесплатного предоставления в собственность граждан;

2.9.28. в производстве суда находится дело, связанное с оспариванием границ, площади или разрешенного использования земельного участка, прав на земельный участок и (или) расположенные на нем здания, сооружения, до вступления в законную силу решения суда, иного судебного акта, которым прекращается производство по данному делу;

2.9.29. смерть заявителя - физического лица, прекращение деятельности заявителя - индивидуального предпринимателя, ликвидация заявителя - юридического лица. 
   2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и  обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

                                          2.11.  Порядок, размер и основания взимания
государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги, и способы ее взимания.
Муниципальная   услуга  является   бесплатной   для  заявителя.
       2.12.  Максимальный  срок  ожидания  в очереди.

Максимальный срок ожидания в очереди при личном обращении заявителя при подаче заявления о предоставлении земельного участка и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 
       2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

       Вход в здание Администрации поселения оборудуется пандусами, расширенным проходом, позволяющим обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов - колясочников.
       Администрация  поселения  обеспечивает:

-  условия для инвалидов в помощи по оказанию работниками Администрации поселения в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами; 

- допуск в  здание собаки-проводника;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения.

      Места предоставления муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема заявителей) располагаются в здании Администрации поселения.

      В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается возможность доступа к местам общественного пользования (туалетам).

      Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами (информационные стенды находятся в Администрации поселения на втором этаже, кабинет №5).

      Информационные стенды должны содержать выдержки из Административного регламента, образцы заполнения заявления и перечень необходимых документов, порядок обжалования действий (бездействий) и о досудебном (внесудебном) рассмотрении жалоб в процессе получения муниципальной услуги.  Прием заявителей осуществляется в кабинете № 5 Администрации городского поселения Мышкин. Места приема оборудуются стульями и должны соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.
      2.14. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются соблюдение сроков ее предоставления, а также отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и  прилагаемых к нему документов;

2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, подготовка документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

3) принятие решения уполномоченным должностным лицом;

4) выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом оказания муниципальной услуги. 

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги приведена  в  блок-схеме  (приложение  2 к Регламенту).
3.2.  Прием и регистрация заявления и  прилагаемых к нему документов. 
Основанием  для  начала  административной  процедуры  является:

· личное обращение заявителя либо представителя заявителя с заявлением и пакетом документов в Администрацию городского поселения Мышкин;

· поступление  в  адрес  Администрации  заявления и пакета документов (в виде почтового отправления, через Единый портал государственных и муниципальных услуг, из МФЦ).

Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист 1 категории организационно-правового отдела Администрации городского поселения Мышкин, ответственный за делопроизводство (далее – специалист 1 категории организационно-правового отдела).

Специалист 1 категории организационно-правового отдела в день поступления в Администрацию заявления в виде бумажного или электронного документа принимает и регистрирует  его  в  порядке,  установленном для  регистрации  входящей  корреспонденции  и  в течение  1  дня  передает заявление и пакет документов  Главе  городского  поселения Мышкин.

Глава городского поселения Мышкин в течение 1 календарного дня со дня поступления зарегистрированного заявления и пакета документов:

-  налагает  резолюцию  о рассмотрении заявления;

- передает заявление  и    пакет документов специалисту 1 категории организационно-правового отдела.

Специалист  1  категории  организационно-правового отдела   в день получения заявления  и  пакета  документов с резолюцией Главы городского поселения Мышкин передает заявление  и  пакет  документов   ведущему  специалисту  организационно-правового отдела   Администрации городского поселения Мышкин (далее – специалист).

Результатом исполнения административной процедуры является  передача        зарегистрированного  заявления и пакета документов с резолюцией Главы городского поселения  Мышкин  специалисту.  

3.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, подготовка документа  являющегося  результатом  предоставления  муниципальной услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является поступление к специалисту   зарегистрированного  заявления и пакета документов с резолюцией Главы  городского поселения Мышкин.
Ответственным  за  выполнение административной процедуры является  специалист.  
Специалист   рассматривает  заявление  и  прилагаемые  к  нему  документы.
Решение о подготовке уведомления о возврате заявления заявителю принимается если:

- заявление и прилагаемые к нему документы не соответствуют требованиям, установленным пунктом 2.7 раздела 2 Регламента;

- заявление и прилагаемые к нему документы поданы в иной уполномоченный орган;

- не представлены или представлены не в полном объеме документы, указанные в п.п. 2.7.1 п.2.7 раздела 2 Регламента, обязанность представления, которых возложена на заявителя;

- отсутствует подпись заявителя;

-
текст заявления и прилагаемые к нему документы не поддаются прочтению.

 В уведомлении  указываются причины, послужившие основанием для принятия решения о возврате заявления заявителю с указанием соответствующих положений Регламента  и  иных  нормативных  правовых  актов.
 Срок  подготовки  проекта  уведомления о возврате заявления заявителю составляет 6 календарных дней. 
Принятие решения о возврате заявления, не препятствует повторному обращению заявителя после устранения причин, послуживших основанием для принятия решения о возврате заявления за предоставлением муниципальной услуги.

В  случае  отсутствия  документов указанных в п.п. 2.7.4 пункта 2.7 раздела 2 Регламента,  специалист формирует запросы в рамках межведомственного электронного взаимодействия (путем заполнения интерактивных форм) в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Межведомственное взаимодействие осуществляется в электронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запросу органа, предоставляющего муниципальную услугу.

После получения необходимых документов  специалист принимает решение о подготовке проекта  договора аренды земельного участка или об отказе в предоставлении земельного участка в аренду без проведения торгов.
 Уведомление об отказе  в предоставлении земельного участка принимается в случаях,  предусмотренных  пунктом 2.9 раздела 2 настоящего Административного регламента.
В уведомлении об отказе в предоставлении земельного участка указываются причины, послужившие основанием для отказа в предоставлении земельного участка, с указанием соответствующих положений Регламента и иных нормативных правовых актов.
          Проект  договора  аренды  или  проект  уведомления  об отказе в предоставлении земельного участка , с приложением заявления  и прилагаемых к нему документов  , проходит  согласования в следующем порядке :
- начальником организационно-правового отдела Администрации городского поселения Мышкин в течение 3 календарных дней;

- заместителем Главы Администрации городского поселения Мышкин в течение 3 календарных дней.

 Проект договора аренды, либо   проект уведомления об отказе в предоставлении земельного участка  с приложением заявления и прилагаемых к нему документов,     подготовленный и согласованный по результатам рассмотрения заявления, передается на подписание Главе городского поселения Мышкин. 
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 24 календарных  дня. 
3.4. Принятие  решения  уполномоченным  должностным  лицом.
Основанием для начала административной процедуры является получение  Главой городского поселения Мышкин проекта договора аренды или проекта уведомления об отказе в предоставлении земельного участка, с приложением заявления и прилагаемых к нему документов, либо уведомления о возврате заявления заявителю с приложением заявления и прилагаемых к нему документов.

Глава в день представления   проекта договора аренды, проекта уведомления об отказе или уведомления о возврате заявления заявителю, с приложением заявления и прилагаемых к нему документов:

- рассматривает проект договора аренды, проект уведомления об отказе в предоставлении земельного участка , с приложением заявления и прилагаемых к нему документов или уведомление о возврате заявления заявителю с приложением заявления и прилагаемых к нему документов;

- подписывает договор аренды, с приложением заявления и прилагаемых к нему документов, либо проект уведомления об отказе в предоставлении земельного участка или уведомления о возврате заявления  заявителю   и прилагаемых к нему документов. 
 Результатом выполнения административной процедуры является подписание  Главой городского поселения  договора аренды, либо  уведомления об отказе, с приложением заявления и прилагаемых к нему документов, либо  уведомления о возврате заявления заявителю.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 2 календарных дня.
3.5. Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом оказания муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом  подписанного Главой  проекта договора аренды  или уведомления об отказе в предоставлении земельного участка , либо уведомления о возврате заявления заявителю.

Ответственным  за выполнение  административной  процедуры  является   специалист.
 Результат  предоставления  муниципальной  услуги  выдается  (направляется) заявителю способом, указанным в заявлении, в течении 1 дня. 
 Результатом выполнения административной процедуры является выдача (направление) заявителю договора аренды земельного участка  или уведомления об отказе в предоставлении земельного участка в аренду без торгов, либо уведомления о возврате документов заявителю.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 2 календарных  дня.

Раздел 4. Формы  контроля  за  исполнением  Административного  регламента

     4.1.  Текущий контроль за соблюдением и  исполнением  уполномоченным муниципальным служащим положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием им решений, осуществляется  начальником организационно-правового отдела  Администрации городского поселения Мышкин.

           Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается   начальником организационно-правового  отдела   Администрации  городского  поселения  Мышкин, но не реже двух раз в год.

     4.2. Проверки осуществляются  начальником организационно-правового отдела  Администрации городского поселения Мышкин на основании ежегодных планов проведения проверок (плановые проверки) или по факту обращения получателя муниципальной  услуги (внеплановые проверки). 

        Контроль  полноты  и  качества  исполнения  муниципальной услуги включает в себя:


-  выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц;


- рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) Администрации поселения, уполномоченного муниципального служащего, принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.3. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение требований законодательства и настоящего Административного регламента в порядке, предусмотренном действующим законодательством  Российской  Федерации.

Персональная ответственность муниципального служащего закрепляется в его должностной  инструкции  в  соответствии  с  требованием  законодательства.

4.5. Контроль  за исполнением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в соответствии с действующим законодательством  Российской  Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений  и  действий (бездействия) органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  а  также  его должностных  лиц,  муниципальных  служащих
      5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений, действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном и досудебном (внесудебном) порядке.
      5.2.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Муниципальное учреждение «Администрация городского поселения Мышкин» (далее – Администрация), предоставляющее муниципальную услугу, многофункциональный центр, а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 29.12.2017 № 479-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в части закрепления возможности предоставления в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг нескольких государственных (муниципальных) услуг посредством подачи заявителем единого заявления» (далее – Федеральный закон от 29.12.2017   № 479-ФЗ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя Администрации рассматриваются непосредственно руководителем Администрации, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 29.12.2017 № 479-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

        5.3.Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, руководителя Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 29.12.2017  № 479-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

    5.4. Администрация  обеспечивает:

- вход в здание Администрации оборудуется пандусами, расширенным проходом, позволяющим обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов – колясочников;

- оснащение мест приема жалоб стульями, столом, информационным стендом, писчей бумагой и письменными принадлежностями;

- условия доступности для инвалидов в помощи по оказанию работниками Администрации в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;

- допуск в здание собаки – проводника;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения;

- возможность доступа к местам общего пользования (туалетам);

- на  информационном  стенде  в  помещении  Администрации, а также на официальном сайте Администрации   размещена информация о порядке и документах, необходимых для предоставления  муниципальной  услуги, о  режиме  работы  Администрации;
 - информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия)  Администрации, её должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных  услуг,  на  их  страницах  на  официальном  сайте Администрации (http://www. goradmyshkin.ru), на Едином портале (http://epgu.gosuslugi.ru/pgu/);

 - консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Администрации поселения, её должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

        5.5. В случае, если в компетенцию Администрации не входит принятие решения в отношении жалобы,  в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации Администрация направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.6. Заявитель  может  обратиться  с  жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 29.12.2017 № 479-ФЗ;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих  муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 29.12.2017 №479-ФЗ;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих   муниципальных услуг  в  полном  объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 29.12.2017         № 479-ФЗ;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами;

- отказ Администрации, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 29.12.2017 № 479-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления   муниципальной  услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 29.12.2017  № 479-ФЗ;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

-приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами  Ярославской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 29.12.2017 № 479-ФЗ.

5.7..Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) Администрации, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц Администрации, предоставляющих муниципальные услуги,  либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном настоящей статьей, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.

5.8. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 29.12.2017 № 479-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 29.12.2017 № 479-ФЗ, их работников;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 29.12.2017 № 479-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.9. Жалоба, поступившая в Администрацию, предоставляющая  муниципальную услугу подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.10. В  случае,  если жалобу подает представитель заявителя, он представляет документ, удостоверяющий его личность, и документ, подтверждающий его полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью (при наличии печати) заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

- копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в данном пункте настоящих особенностей, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.11. В Администрации определяются должностные лица, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, а также муниципальные служащие, уполномоченные на:

-  прием и регистрацию жалоб  ;

-  подготовку проектов решений по результатам рассмотрения жалоб;

- направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с пунктом  5.5. раздела 5 Административного регламента.
5.12. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит регистрации не позднее рабочего дня, следующего за днем ее поступления.

5.13. Регистрация жалобы осуществляется путем заполнения регистрационной карточки жалобы, в которую вносятся следующие данные:

- дата поступления жалобы; 

- регистрационный номер;

- способ получения жалобы;

- тип заявителя  (физическое  лицо или юридическое лицо);

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) автора жалобы;

- сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица;

- номер (номера) контактного телефона;

- почтовый адрес;

- адрес (адреса) электронной почты (при наличии);

- наименование муниципальной  услуги;

- краткое содержание жалобы, которое включает: сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица либо муниципального служащего, а также доводы (и документы, подтверждающие доводы),  на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица либо муниципального служащего;

- предмет обжалования.

Регистрационные карточки жалоб формируются в электронном журнале досудебного обжалования «Жалобы по 210-ФЗ» и хранятся в единой системе электронного документооборота  (далее – ЕСЭД).

 5.14.Основанием для начала рассмотрения жалобы является ее регистрация в Администрации.

 5.15. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено  нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми  актами  Ярославской области, муниципальными правовыми актами;

- в удовлетворении жалобы отказывается.

 Указанное решение принимается в форме постановления Администрации городского поселения Мышкин.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 14 настоящего постановления, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.16.  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава  административного  правонарушения или преступления лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерального закона от 29.12.2017  № 479-ФЗ  незамедлительно  направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.17.  В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

-наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение в отношении жалобы;

-номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

-фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

-основания для принятия решения по жалобе;

-принятое в отношении жалобы решение;

-в случае,  если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной  услуги;

-сведения о порядке обжалования принятого в отношении жалобы решения.

5.18. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается Главой городского поселения Мышкин.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения в отношении жалобы, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью Главы городского поселения Мышкин,  вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.19. Глава городского поселения Мышкин отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда в отношении аналогичной жалобы о том же предмете и по тем же основаниям;

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие решения,  принятого ранее Главой городского поселения Мышкин  по результатам рассмотрения жалобы в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.20.  Глава городского поселения Мышкин  вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

Приложение 1

к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

"Предоставление земельного участка,

находящегося в муниципальной

собственности, в аренду без торгов"

Форма

                                      Главе  городского поселения Мышкин

                                Мышкинского района Ярославской области
                                           ______________________________________

                                            Заявитель ___________________________
                                      (наименование,  место нахождения,
                                      _____________________________________

                                           ИНН, ОГРН, почтовый адрес,
                                      _____________________________________

                                        и (или) адрес электронной почты,

                                      _____________________________________

                                      контактный телефон - для юридического

                                      _____________________________________

                                                     лица;

                                      _____________________________________

                                      Ф.И.О. (полностью), данные документа,

                                      _____________________________________

                                            удостоверяющего личность,

                                      _____________________________________

                                         адрес регистрации, 

                                      _____________________________________

место   фактического  проживания,                                        

                                      _____________________________________

почтовый  адрес и (или) адрес электронной почты,                                      
_____________________________________________

контактный телефон - для гражданина)
ЗАЯВЛЕНИЕ

о   предоставлении   земельного   участка   в   аренду   без   проведения   торгов
            Прошу   предоставить   в   аренду   земельный    участок   с  кадастровым  номером                                                 
_________________  , площадью _____________ кв. м <1>,

расположенный ___________________________________________________________________
___________________________________________, на срок ______________________________
(указать адресные ориентиры земельного участка)

для ______________________________________________________________________________

              (указать цель использования земельного участка / вид разрешённого использования)

в связи  с _________________________________________________________________________

                         (основания предоставления земельного участка без проведения

_________________________________________________________________________________

 торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации оснований)
    Реквизиты  решения   о   предварительном   согласовании  предоставления

земельного участка <2> ____________________________________________________________
    Реквизиты    решения    об   утверждении   документа   территориального

планирования и (или) проекта планировки территории <3> ____________________

    Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или

муниципальных нужд <4> ____________________________________________________

    Приложения:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Результаты рассмотрения заявления (отметить один вариант):

    ┌─┐

    │ │ получу лично;
    └─┘

    ┌─┐
       │ │  прошу направить по почтовому адресу: ___________________________________
    └─┘
    __________________________________________________________________________
    Заявитель ___________  __________________________________________________
                            (подпись)                    (Ф.И.О., должность представителя юридического

                                                                лица, реквизиты документа, удостоверяющего

                                                                полномочия представителя юридического лица,

                                                                Ф.И.О. физического лица, сведения о доверенном

                                                                лице (Ф.И.О., реквизиты документа,

                                                                удостоверяющего полномочия доверенного лица,

                                                                контактный  телефон))

            М.П.
"___" ___________ 20___ г.

    --------------------------------

    <1> Указывается при наличии информации.

    <2> Указываются   в  случае,  если   испрашиваемый  земельный   участок

образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения.

    <3> Указываются  в  случае, если земельный участок предоставляется  для

размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом.

    <4> Указываются в случае, если земельный участок предоставляется взамен

земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд.
	
	 Приложение № 2 

к Административному регламенту предоставления  муниципальной   услуги 

«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной   собственности ,  в  аренду  без  торгов»




Блок-схема 

последовательности  выполнения  административных  процедур
Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов


2 календарных дня





Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов; направление межведомственных запросов; подготовка проекта документа , являющегося результатом предоставления муниципальной услуги


24  календарных  дня








Принятие решения уполномоченным должностным лицом.


 Подписание  уполномоченным должностным лицом


проекта договора аренды земельного участка, либо уведомления об отказе в предоставлении земельного участка, либо уведомления о возврате заявления    


2 календарных  дня





Выдача (направление) заявителю документа , являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.


2 календарных дня








