[image: image1.png]


                          
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОго поселения Мышкин

П о с т а н о в л е н и е

г. Мышкин
от  09 апреля 2012 года   №  47
Об  утверждении Административного регламента 
«Выдача  разрешений на автомобильные перевозки
тяжеловесных грузов,  крупногабаритных грузов по 

маршрутам,  проходящим полностью или частично

по дорогам местного значения в границах  поселения»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации, Федеральным законом от 10.12.1995г. №196-ФЗ "О безопасности дорожного движения», Уставом городского поселения Мышкин и в целях обеспечения  сохранности автомобильных дорог и дорожных сооружений, находящихся в муниципальной собственности городского поселения Мышкин,
АДМИНИСТРАЦИЯ  ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1.Утвердить Административный регламент «Выдача  разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов,  крупногабаритных грузов по маршрутам,  проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах  поселения». 


2.Организационно-правовому отделу Администрации городского поселения Мышкин обеспечить публикацию настоящего постановления в газете «Волжские Зори» и размещение регламента, указанного в п.1 настоящего постановления на официальном  сайте  администрации  городского поселения Мышкин  http://www.gorodmyshkin.ru/
3.Постановление Администрации ГП Мышкин от 27.01.2011 №7 «Об  Административном регламенте по предоставлению муниципальной услуги по введению периодов временного ограничения движения по городским дорогам автотранспортных средств в  весенний период по территории городского поселения Мышкин» признать утратившим силу.

4.Контроль за исполнением постановления возложить за заместителя главы администрации городского поселения Мышкин (Коробейникова Е.А.).

5.Постановление вступает в силу с момента опубликования.

Глава городского

поселения Мышкин                                       А.П. Лыткин 
Утвержден
Постановлением  Администрации городского
 поселения Мышкин
от  09.04.2012 года   № 47
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

«Выдача  разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов,  крупногабаритных грузов по маршрутам,  проходящим полностью или частично

по дорогам местного значения в границах  поселения»

I. Общие положения
 
1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на автомобильные  перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах поселения»  при введении временного ограничения движения по городским дорогам автотранспортных средств по территории городского поселения Мышкин с целью обеспечения  сохранности автомобильных дорог и дорожных сооружений, находящихся в муниципальной собственности городского поселения (далее – Регламент) определяет сроки и последовательность действий, порядок взаимодействия между Администрацией городского поселения Мышкин с юридическими и (или) физическими лицами, индивидуальными предпринимателями (далее - услуга).

2. Предоставление услуги осуществляется в соответствии:

- с Федеральным законом от 10 декабря 1995 г. N 196-ФЗ "О безопасности дорожного движения";
-Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Уставом городского поселения Мышкин.
3. Муниципальная услуга исполняется Администрацией городского поселения Мышкин. 

4. Предоставление услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- определение даты начала и окончания действия периодов временного ограничения;
- информирование о сроках начала и окончания периодов временного ограничения по автомобильным дорогам;
- информирование о порядке предоставления услуги;
-информирование о значениях нагрузки на ось транспортного средства, предельно допустимой для проезда по автомобильным дорогам;

- прием заявлений для получения разрешения (пропуска);

- проверка комплектности представленных документов, правильности их заполнения;
- осуществление расчета платы за проезд автотранспортных средств по автомобильным дорогам (улицам) города Мышкина;
- выдача заявителю разрешения (пропуска) или уведомления об отказе в выдаче разрешения (пропуска).

II. Требования к порядку предоставления
муниципальной услуги
 
5. Для получения разрешения (пропуска) перевозчику необходимо обратиться в Администрацию городского поселения  (приложение N 2 к настоящему Регламенту) с приложением следующих документов:

- заявление с указанием марок транспортных средств, государственных регистрационных номерных знаков, маршрутов движения, сроков перевозки;

- копия свидетельства о регистрации транспортного средства и (или) паспорта транспортного средства.
График приема посетителей и заявлений на получение разрешения (пропуска) в Администрации городского поселения:

Рабочие дни: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница.

Часы работы: 08.00 - 17.15 (пятница 08.00 - 16.00). Обед - 12.00 - 13.00.

Местонахождение Администрации городского поселения Мышкин:

 152830, Ярославская область,  г. Мышкин, ул. К.Либкнехта, дом 40;

телефоны справочной службы: 8 (48544) 2-14-63;

Адрес электронной почты: goradm.myshkin@mail.ru.

6. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

- информацию о предоставлении муниципальной услуги заявитель может получить на официальном сайте Администрации городского поселения Мышкин и от специалиста Администрации городского поселения Мышкин, уполномоченного выдавать разрешения (пропуска) на проезд по городским дорогам автотранспортных средств  лично, по вышеуказанным адресам  или телефону;

- консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистом Администрации городского поселения по письменным обращениям, по телефону, по электронной почте:

а) по письменным обращениям ответ направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 3 дней с момента регистрации письменного обращения;

б) по телефону специалист администрации обязан предоставлять следующую информацию:

- о входящих номерах заявлений, зарегистрированных в системе делопроизводства Администрации городского поселения;

-  о принятом решении по конкретному заявлению;

- о нормативных актах по расчету платы за проезд автотранспортных средств по автомобильным дорогам  (улицам) г. Мышкин (наименование, дата, номер);

-  о необходимых документах для получения  разрешения (пропуска);

- о размещении на официальном сайте Администрации городского поселения Мышкин информации о порядке выдачи  разрешений (пропусков);

в) по электронной почте ответы на вопросы направляются на электронный адрес заявителя  в срок, не превышающий одного  дня с момента поступления обращения, или почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 3 дней с момента регистрации письменного обращения.

7. Требования к оборудованию помещений для оказания муниципальной услуги:

1) для ожидания приема заявителям отводятся места, оснащенные стульями;

2) рабочее место специалиста Администрации городского поселения Мышкин, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется телефоном, копировальным аппаратом, компьютером и оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги.

8. Муниципальная услуга предоставляется на основании  заявления в Администрацию городского поселения Мышкин.

Заявление может быть направлено по почте или доставлено заявителем непосредственно в Администрацию городского поселения Мышкин, также в форме электронного документа. 

Получателями муниципальной услуги являются юридические и (или) физические лица, индивидуальные предприниматели.

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю разрешения (пропуска).

9. Рассмотрение заявления и выдача разрешения (пропуска) осуществляется специалистом Администрации городского поселения Мышкин в течение одного  дня с момента регистрации заявления.

Разрешение (пропуск) направляется заявителю любым удобным для него способом или вручается лично.

Решение об отказе в выдаче разрешения (пропуска) заявителю принимается не позднее одного  дня с даты поступления  заявления.

Основанием для отказа в выдаче разрешения  (пропуска) является:

- непредставление документов, указанных в пункте 5 настоящего Регламента;

- несоответствие документов, прилагаемых к заявлению, требованиям настоящего Регламента;

- наличие в документах, представленных заявителем, недостаточной, недостоверной или искаженной информации.
В случае подачи заявления в электронном виде на портале государственных и муниципальных услуг Ярославской области основанием для отказа в регистрации заявления является ввод некорректных данных и несоответствие требуемому формату и комплекту необходимых документов (в соответствии с требованиями к формату и комплекту необходимых документов, опубликованным на портале государственных и муниципальных услуг Ярославской области).

 

III. Административные процедуры
 
10. Введение периодов временного ограничения:

1) подготовка проекта постановления Администрации городского поселения Мышкин осуществляется заблаговременно, за месяц до введения периодов временного ограничения;

Постановлением Администрации устанавливается:

- период временного ограничения;

-максимальная нагрузка на оси транспортных средств в период временного ограничения;

-перечень автомобильных дорог, на которых вводятся периоды временного ограничения;

-введение разрешений (пропусков), допускающих движение отдельных видов транспортных средств в период временного ограничения;

2) Вступившее в силу в установленном порядке постановление Администрации в двухдневный срок размещается на сайте по адресу: www. gorodmyshkin.ru.

11. Администрация городского поселения Мышкин обеспечивает через средства массовой информации (газета «Волжские Зори») оповещение пользователей автомобильных дорог об условиях движения транспортных средств в период временного ограничения.

12. На основании информации о предельно допустимых нагрузках на оси транспортных средств, движение которых возможно без наличия пропуска, Администрация городского поселения Мышкин подготавливает необходимое количество дорожных знаков, ограничивающих нагрузки на ось транспортных средств, для установки их на автомобильных дорогах.

Соответствующие дорожные знаки на автомобильных дорогах устанавливаются в течение суток после введения периода временного ограничения, указанного в нормативном правовом  акте Администрации.

После прекращения периода временного ограничения Администрация в течение суток обеспечивают демонтаж дорожных знаков, ограничивающих нагрузку на оси транспортных средств.


13. Основанием для начала административной процедуры является подача Заявителем заявления на получение пропуска и прилагаемых к нему  документов  согласно пункта 5. регламента.


Заявление и  прилагаемые к нему документы, указанные в п.5. регламента по усмотрению заявителя могут быть предоставлены одним из следующих   способов:

- предоставлены в Администрацию лично заявителем;

- направлены почтовым отправлением в адрес Администрации;

- представлены путем подачи заявления в электронном виде на портале государственных и муниципальных услуг Ярославской области.

В случае предоставления комплекта документов в электронной форме подлинники должны быть предоставлены при получении разрешения (пропуска).

Документы, предоставляемые в электронном виде должны быть:

- пригодными для передачи по информационно-телекоммуникационным сетям или  обработки в информационных системах;

- не отличаться от оригинала документа по цветопередаче и содержанию. 


Специалист Администрации городского поселения Мышкин уполномоченный на  прием заявлений, осуществляет проверку комплектности представленных документов, правильности их заполнения и соответствия документов, прилагаемых к заявлению, требованиям настоящего Регламента.


Обязательным условием  выдачи разрешения (пропуска) является внесение заявителем платы за ущерб, наносимый дорогам и дорожным сооружениям транспортным средством автомобильным дорогам,  расположенным на территории городского поселения Мышкин.
В этих целях специалист при получении заявления производит расчет подлежащей уплате суммы.


Если заявитель обратился за разрешением (пропуском)  на перевозку тяжеловесного груза, то размер  платы  рассчитывается с  учетом полной массы автотранспортного средства, осевых масс, протяженности маршрута движения и числа поездок по заявленному маршруту.

Выдача разрешений (пропусков) производится без оплаты в случаях:

-  когда перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по автомобильным дорогам в границах городского поселения Мышкин автомобильным транспортом осуществляется в целях предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций или последствий стихийных бедствий;

- выполнения работ по ремонту, строительству  или содержанию автомобильных дорог;

- когда транспортные средства  задействованы  при организации и оказании услуг в сфере образования, здравоохранения, жилищно-коммунального хозяйства, агропромышленного комплекса,  аварийным и  спецслужбам  города, осуществляющим работу по жизнеобеспечению населению города.
14.Оформление и выдача разрешения (пропуска) осуществляются в следующем порядке:
Если в результате  рассмотрения заявления и приложенных к нему документов специалист приходит к выводу о том, что препятствий к выдаче разрешения (пропуска) не имеется, он приступает к заполнению бланка разрешения (пропуска). По просьбе заявителя подготовленные  по его заявлению документы после их регистрации выдаются лично заявителю или его уполномоченному  представителю.

Плата за оформление документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги не взимается.


Уплачиваемые заявителем средства за провоз тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по автомобильным дорогам в границах городского поселения Мышкин носят компенсационный характер и предназначены  на возмещение ущерба, наносимого автомобильным  дорогам, расположенным в границах городского поселения Мышкин.


15.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа  предоставляющего муниципальную услугу, а также должностного лица либо муниципального служащего.

Получатели услуги имеют право на обжалование действий или бездействия  Администрации городского поселения Мышкин, должностных лиц администрации городского поселения Мышкин, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу.

   Получатели услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить жалобу в письменной форме на бумажном носителе, а также в электронной форме в Администрацию городского поселения Мышкин. 

 Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих  дней со дня её регистрации, в случае обжалования  отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
 Жалоба  должна содержать следующую информацию:

1)наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего услугу, решения и действия (бездействия) которых  обжалуются;

2)фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя -юридического лица, номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3)сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего;

4)доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя,  либо их копии.

 По результатам рассмотрения жалобы Глава городского поселения Мышкин принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет  жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных  опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

-отказывает в удовлетворении  жалобы.

Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя  в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае установления в ходе или по результатам, рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

Приложение N 2
к Регламенту 
 
ЗАЯВЛЕНИЕ

 

1. Заявитель ______________________________________________________________________

               (организационно-правовая форма и наименование юридического лица в соответствии с учредительными документами или Ф.И.О. - для физического лица)

Местонахождение __________________________________________________________________

                                  (местонахождение (жительства) юридического (физического) лица)

Почтовый адрес ____________________________________________________________________

Телефон __________________________ Факс ___________________________________________
2. Наименование услуги _____________________________________________________________
3. Срок перевозки___________________________________________________________________
5. Тип и марка транспортного средства ________________________________________________
6. Регистрационный номер транспортного средства ______________________________________

 7. Маршрут движения_______________________________________________________________
Руководитель

юридического лица

(физическое лицо) _________________________________________________________

                                    (подпись, Ф.И.О.)

 

"__" __________ 200_ г.

 

М.П.

 
Приложение N 3
к Регламенту 
 
СХЕМА
ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  ПО «ВЫДАЧЕ разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов,  крупногабаритных грузов по маршрутам,  проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах  поселения»
	Ознакомление заявителя с информацией о предоставлении муниципальной  
                                 услуги                                  


 
	Получение заявителем консультации по процедуре предоставления      
                        муниципальной услуги                         



	Подача заявления в Администрацию городского поселения о      
                 предоставлении муниципальной услуги                         


	Проверка Администрацией городского поселения Мышкин комплектности    
 представленных документов, правильности их заполнения и соответствия  
                         требованиям Регламента                         


	Выдача Администрацией городского поселения Мышкин разрешения (пропуска) заявителю  




 

